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Diretor-Proprietario: Osmar da Silva Mello

Municipio de Santa Rita do Pardo - Estado de Mato Grosso do Sul

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 001/2024

DISPOE SOBRE A FISCALIZAGAO E O ACOMPANHAMENTO DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, EM CONFORMIDADE COM A LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL
DE 2021.

CONSIDERANDOque a Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos sdo instru-
mentos imprescindiveis a Administra¢do na defesa do interesse publico, além de umaim-
posi¢do legal, sendo instrumento eficiente da prevencdo de riscos administrativos, fiscais,
financeiros e econdmicos;

CONSIDERANDOasexigénciaslegaisparaoprocessodegestaoefiscalizagdodecontratosqu-
edeterminamqueaexecugdodoscontratossejaacompanhadaefiscalizadaporrepresentanted-
aAdministrago,

CONSIDERANDOo disposto no art. 171 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que determi-
na a gestdo, o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo dos contratos, por representante
da Administra¢do especialmente designado;

CONSIDERANDOa necessidade de padronizar os procedimentos de gestdo, acompanha-
mento e fiscalizagdo dos contratos mantidos pela Administragao Publica;

CONSIDERANDOasrecomendagdesdaControladoria Municipalvisandoasadequagdesasbo-
aspraticaspertinentesaoprocessodegestaoefiscalizagaocontratual.

Resolve:
CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrugao Normativa tem por finalidade normatizar a fiscalizagdo e o acompan-
hamento dos contratos administrativos celebrados pela Prefeitura Municipal de Santa Rita do
Pardo - MS, conforme disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, visando assegurar a
execucdo contratual conforme os termos acordados e em conformidade com os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

CAPITULO II - DA ABRANGENCIA

Art. 2°Abrange todas as Unidades e Secretarias no ambito do Poder Executivo Municipal de
Santa Rita do Pardo -MS.

CAPITULO III - CONCEITOS
Art. 3° Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, consideram-se:

[ - Contratos Administrativos: instrumentos juridicos firmados entre a Administragdo Publi-
ca e particulares para a consecucdo de objetivos de interesse publico, sendo configurado por
todo e qualquer ajuste entre 6rgaos ou entidades da Administragao Publica e particulares, em
que haja um acordo de vontades para a formagao de vinculo e a estipulagdo de obrigagdes
reciprocas, seja qual for a denominagio utilizada;

[I- Objeto doContrato: o fornecimento, a obra ou a prestagdo de servigo, suficientemente
caracterizado no contrato;trata-se do produto final ou resultado a ser atingido com o contrato,
observadas todas as suas clausulas e condigdes;

[1I- Cronograma Fisico-Financeiro: ¢ o documento em que estdo previstas as etapas de exe-
cugdo do contrato;

[V- Empenho: é o ato emanado de autoridade competente que cria para 0 Municipio obri-
gacdo de pagamento pendente ou nao de implemento de condigdo, ou seja, momento em que
o credito orgamentario ¢ comprometido;

V- Liquidagao: ¢ o ato de comprovagdo do recebimento do objeto do empenho (material,
servico, bem ou obra), consiste na confirmagao do direito adquirido e objetiva apurar a ori-
gem e 0 objeto do que se deve pagar; a importancia exata a pagar; e a quem se deve pagar a
importancia, para extinguir a obrigagao;

VI- Atesto: ¢ o ato de confirmar a conformidade entre a execugao e o objeto contratado;
VII- Aditivo: complemento qualitativo, de valor ou de prazo ao contrato original;

VIII - Recomposigao de Pregos: ¢ utilizado para corrigir a desvalorizagdo da moeda em
virtude da inflagdo, ou seja, ¢ um reequilibrio em virtude de perdas inflacionarias diante do
curso normal da economia;

[X- Reequilibrio Econdmico Financeiro: adequacdo do contrato aos novos valores de merca-
do do objeto contratado;

X- Relatorio de Atividade: para os fins dessa instrugdo ¢ o documento elaborado periodica-
mente pelo Fiscal de Contrato em relagdo ao acompanhamento da execugdo do objeto con-
tratado;

XI- Medigao: a medigao funciona como um processo de verificagdo e fiscalizagdo da rea-
lizagdo de um servigo ou recebimento/entrega de um material, é composta pelos itens exe-
cutados do objeto do contratado num determinado periodo;

XII- Regularidade Fiscal: condi¢ao na qual o contratado/credor encontra-se regular perante
a legislagao tributaria dos entes federativos (inclusive INSS), justica do trabalho e FGTS;

XIII- Ordem de Compra: E a autorizagio para formalizagio da compra do produto ou pre-
stacdo do servigo nas condigdes que estdo previstas em orgamento contratado;

XIV- Empreitada por Pre¢o Global: regime de execugdo em que se contrata a obra ou o ser-
vigo por preco certo e total;

XV- Empreitada por Preco Unitario: regime de execucdo em que se contrata a obra ou o
servigo por prego certo de unidades determinadas;

XVI- Ata de Registro de Pregos - documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagdo, no qual se registram os pregos, fornecedores, 6rgaos
participantes e condi¢des a serem praticadas, conforme as disposigdes contidas no instru-
mento convocatdrio e propostas apresentadas;

XVII- Contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas, signataria de
contrato com a Administragao;

XVIII- Contratante: pessoa juridica integrante da Administragdo Publica responsavel pela
contratacao;

XIX- Fiscalizagao de Contratos: ¢ a atividade relacionada a verificagdo da regularidade da
execucdo do contrato, relativamente a adequagdo do seu objeto as disposi¢des contratuais,
prazos e valores pactuados; e, ainda a necessidade de serem aplicadas sangdes ou rescisao
contratual; trata-se de A¢ao de acompanhamento e observagao periodica e sistematica da ex-
ecugdo do contrato, a ser realizada pelo Fiscal do Contrato, com o fim de aferir a regularidade
no cumprimento das obrigag¢des contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus
aspectos, de forma que seja cumprido conforme o previsto, como condigao para a certificagao

das despesas e seu pagamento;

XX- Fiscal de Contrato: servidor ou empregado publico designado para acompanhar e fiscali-
zar a execugdo de contratos administrativos ¢ o representante da Administragao, responsavel
pela fiscalizagdo dos contratos de forma a garantir que seja cumprido o disposto nos respecti-
vos instrumentos e atendidas a legislagdo e normas orgamentarias e financeiras da Adminis-
tragdo Publica. Servidor que preferencialmente devera ter conhecimento técnico do objeto da
contratacdo, indicado pelo representante da Unidade Solicitante da contratagdo e designado
pelo Ordenador de Despesas, atendendo as exigéncias do art. 117 da Lei 14.133/2021;

XXI- Gestao do Contrato - gestao de contratos ¢ atividade relacionada com o planejamento
de contratagdes, formalizagdo e acompanhamento da execugdo dos ajustes, em ambito estra-
tégico. A gestdo ¢ servigo administrativo propriamente dito, que pode ser desempenhado por
uma pessoa, por um setor, ou area demandante;

XXII- Gestor do Contrato: ¢ o servidor, investido no cargo, especialmente designado, por
meio de Portaria, para gerenciar as relagdes firmadas com a contratada. Este gerenciamento ¢
subsidiado por dados, informagdes e pareceres técnicos dos fiscais quanto a execugao do ob-
jeto, a avaliagdo da qualidade dos resultados obtidos, bem como informagdes atualizadas que
viabilizem a tomada de decisdo relacionada a manutengao, ou ndo, das condi¢des contratuais;

a) As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agdes,
realizadas de forma preventiva e rotineira, que tem por objetivo aferir o cumprimento dos re-
sultados previstos pela Administragdo para os objetos contratados, verificar o cumprimento
das obrigagdes previstas no instrumento convocatorio e contrato e de exigéncias legais, bem

como prestar apoio a instrugdo processual das contratagdes.

XXIII-Termo de Recebimento Provisério: Documento assinado pela representante da Con-
tratante que formaliza a entrega em carater provisorio da obra ou material;

XXIV-Termo de Recebimento Definitivo: Termo circunstanciado que comprove a adequagao
do objeto aos termos contratuais e o recebe em definitivo;

XXV- Estudo Técnico Preliminar (ETP) ¢ o documento que integra a fase de planejamento
das contratagdes publicas e tem o0 objetivo de demonstrar a real necessidade da contratacdo,
analisar a viabilidade técnica de implementa-la, bem como instruir o arcabougo basico para

a elaboragao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

XXVI - Termo de Referéncia ~TR: Documento necessario para a contratagdo de bens e ser-
vigos estabelecido no art. 6° inciso XXIII, alinea “a” a “j”, da Lei Federal n® 14.133/2021,

XXVII-Projeto Executivo: projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes
a execugdo completa da obra, com o detalhamento das solugdes previstas no projeto basico, a
identificagdo de servigos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra, bem
como suas especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes, estabele-
cido no art. 6°, inciso XXVI, da Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPITULO IV - DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4° Do embasamento Legal:

I - Constitui¢do Federal (Art. 31);

II - Lei Geral de Licitagdes n° 14.133/2021;

III - Lei Complementar n°. 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal.

CAPITULO V - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sao responsabilidades da Unidade de Compras, Licitagdes e Contratos:

I- Observar as exigéncias da Lei n® 14.133/2021, quanto a elaboragdo de contratos;

1I- Publicar o extrato do contrato na imprensa oficial.

Art. 6° Sao reponsabilidades da Unidade de Controle interno:

I -Prestar o apoio técnico na fase de atualizagdes das instrugdes normativas, em Especial no
que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos de
controle;

1T -Por meio da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de con-
trole inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragdes nas instrugdes normativas

para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagao de novas instrugdes normativas;

I1I - A Unidade de Controle Interno fornecera o suporte necessario ao Fiscal de Contrato para
o pleno desempenho de suas fungdes, disponibilizando treinamentos e orientagdes técnicas.

CAPITULO VI. DA DESIGNACAO E DAS ATRIBUICOES DE GESTORES E FISCAIS
DE CONTRATO

Art. 7°A designacao do Fiscal de Contrato sera formalizada por meio de portaria emitida pela
autoridade competente, que devera conter:

I - Identificagdo do contrato e das partes contratantes;

I - Nome e cargo do servidor designado;

Art. 8° Sao Atribuigdes do Fiscal de Contrato:

I - Acompanbhar e fiscalizar a execug@o dos contratos administrativos, verificando o cumpri-
mento das clausulas contratuais e a qualidade dos servigos prestados ou produtos fornecidos;

11 - Elaborar relatérios periddicos de acompanhamento e fiscalizagdo, apontando eventuais
desconformidades e propondo medidas corretivas;

I1I - Registrar e comunicar em tempo habil a autoridade competente quaisquer irregularida-
des ou descumprimentos contratuais;

IV - Garantir que os pagamentos a contratada sejam realizados apenas ap0s a verificagdo do
cumprimento das obrigagdes contratuais; conferindo as notas fiscais e as documentagdes exi-
gidas para o pagamento e apos o ateste, encaminhar ao Gestor de Contratos para ratificago;

V - Manter atualizados os registros e documentos relacionados a fiscalizagao do contrato;

VI - Realizar reunides periodicas com a contratada para tratar da execugdo contratual e so-
lucionar eventuais problemas;

VII - Colaborar com a Unidade de Controle Interno fornecendo informagdes e documentos
necessarios para auditorias e fiscalizagdes;

VIII - Relatar, por escrito, ao Gestor do Contrato, a inobservéncia de clausulas contratuais
ou quaisquer ocorréncias que possam trazer dificuldades, atrasos, defeitos e prejuizos a exe-

cucdo da avenga, em especial os que ensejarem a aplicagdo de penalidades, e, quando instado
pela Administragdo, emitir pareceres acerca desses incidentes;

IX - Comunicar ao Gestor de Contrato, apresentando as devidas justificativas, a eventual
necessidade de acréscimos ou supressdes de servigos, materiais ou equipamentos, identifica-
das no curso das atividades de fiscalizagdo;

X - Fiscalizar se a contratada respeita as normas pertinentes a seguranga do trabalho;
XI- Fiscalizar se a contratada respeita as normas previdencidrias, trabalhistas e fiscais;

XII- Fiscalizar se a contratada respeita as normas pertinentes as boas praticas de sustenta-
bilidade ambiental;

XIV- Fiscalizar nos casos em que for indispensavel a saude dos usudrios dos servigos e/ou
bens, se a contratada respeita as normas pertinentes a vigilancia sanitaria;

XV - Fiscalizar para que ndo ocorra a subcontratagdo ou cessao contratual em desacordo com
o contrato ou fora das hipdteses admitidas em lei;

XVI- Analisar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes bem como forma-
lizar o atesto da prestagdo do servigo ou recebimento dos bens;

XVII- Se houver a necessidade de suspensao dos servigos, o Fiscal devera comunicar em
tempo habil ao Gestor, que por sua vez, devera notificar a Contratada, emitindo a Ordem de
Suspensio de Servigos ou documento equivalente;

XVIII - Acompanhar o cumprimento do cronograma de execugio e dos prazos previstos no
ajuste alertando o Gestor do Contrato quando da proximidade de término do contrato para a
adogao dos procedimentos cabiveis;

Parégrafo Unico: O fiscal de Contratos deverd pronunciar-se, com antecedéncia quanto 2
renovagio, ou ndo, do contrato, quando permitida, apresentando as justificativas necessarias,
visando a oferecer o suporte legal a autoridade competente para autorizar a prorrogagdo. Em
caso negativo, devera encaminhar expediente ao Chefe do Poder Executivo com os elementos
necessarios a instauragdo de procedimento licitatorio para a nova contratagio.

Art. 9°- Séo Atribuigdes dos Gestores de Contratos:

I- Acompanhar as atividades dos fiscais de Contratos auxiliando-os no desempenho de suas
atribuigdes; realizando reunides quando considerar necessario corrigir procedimentos de
acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos prestados;

1I- Promover reunido inicial, devidamente registrada em Ata, apds a assinatura do contrato,
com a finalidade de dar inicio a execugdo do servigo, prestar esclarecimento das obrigagdes
contratuais e tragar as metas de controle, fiscalizagdo e acompanhamento do contrato. Devem
estar presentes a reunido os representantes da empresa contratada e da contratante, tais como
Gestor e/ou Fiscal do contrato, e os técnicos da area requisitante e/ou demais interessados,
quando for o caso;

I1I- Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, infor-
mando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV- Verificar junto aos fiscais de contratos, se os prazos de entrega, especificagdes e quan-
tidades contratadas, encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual,
bem como as prestagdes de servigos;

V- Controlar vigéncia;

VI- Iniciar, em tempo habil, os procedimentos para prorrogagio ou realizagdo de nova lici-
tagdo de forma que ndo ocorra interrupgdo dos servigos contratados ou materiais fornecidos;

VII- Coordenar a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e
encaminhar todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do con-
trato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das pror-
rogagdes contratuais a0 Departamento de Licitagdo e Contratos para o devido arquivamento;

VIII-Acompanhar o saldo dos contratos, de modo a solicitar eventuais aditivos/supressdes
ou contratagdes que se fizerem necessarias, manter atualizado o saldo do contrato, com seus
aditivos e supressdes, se houver, em consondncia com o saldo de empenho;

§1°ndo sendo designado formalmente um gestor para o contrato, fica designado automatica-
mente o Secretario da pasta responsavel pela demanda que deu ensejo a contratagdo.

§2°0gestor deveraformalizarrelatorioaofinaldacontratagdo,combasenosdocumentosemitido-
spelaequipedefiscalizagdo,informandoseosobjetivosdacontratagdoforamalcangados e indicar
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramentodasatividadesdaAdministracio,-
nostermosdodocumentoANEXOXV.

§ 3° Enquantohouvernotificagdoemandamentoousituagiopendentenacontratagdo,ogestornao-
poderaemitirrelatoriofinal.

CAPITULO VII. QUANDO SE TRATAR DE OBRAS:

Art. 10 Indica-se ainda como agdes constantes do Plano Basico de Fiscalizagdo, que devem
serobservadas pela equipe de fiscalizagdo na gestao dos contratos de qualquer objetorelacio-
nadoaobraseservigosdeengenharia:

I- REALIZAR REUNIAOINICIALDAEQUIPEDEFISCALIZACAOCOMOPREPOSTO-
DACONTRATADA - Nas contragdes de obras e servigos de engenharia, quando for oca-
so,aposinteirar-sedocontratoeseusanexosedosdemaisdocumentosnecessarios a fiscalizagio,
o Gestor da contratagdo, acompanhado do (s) Fiscal (s),devera promover reunido inicial com o
preposto da contratada em até 03 dias uteisaposaassinaturadocontrato,afimdedefinirprocedi-
mentosparaoperfeitodesenvolvimento dos trabalhos, dirimir as dividas porventura existen-
tes, destacarpontos importantes da fiscaliza¢do a exemplo do acompanhamento da evolugao
docronograma,daatengdoaqualidadedosprodutos/servigoscontratados,dentreoutrosaspectos-
relevantesaoobjeto,deformaagarantirocumprimentodasdisposi¢desprevistas;

II-A data e forma da reunido (online ou presencial, e local), serd informada aopreposto da
contratada, via e-mail, pelo gestor do contrato e serd lavrada a atarespectiva;

III- Sendodispensadaareunidoporpartedaequipedefiscaliza¢o,ogestorinformaraopreposto-
pore-mailecertificaranosautosareferidadispensa;

IV- Nos contratos de mio de obra com dedicagdo exclusiva, realizar reunido com osem-
pregadosterceirizadoseinforma-losdeseusdireitosprevistosemcontratoenosdiplomastrabal-
histas(acordo,convengdoousentenca),esclarecendoqueestioautorizados a noticiar a adminis-
tragdo quando do descumprimento de seus direitosporpartedaempresacontratada;

V -Acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

VI- Acompanhar o cumprimento das especificagdes técnicas dos materiais a serem aplicados
na obra e zelar pela qualidade dos servigos prestados;



2 IORNAL DA CIDADE Mato Grosso do Sul, 23 de julho de 2024 www.portaljornaldacidade.com.br Edicdo n® 2507
Municipio de Santa Rita do Pardo - Estado de Mato Grosso do Sul

VII- Verificar o cumprimento, pela contratada, da obrigatoriedade de manutengio de todos
0s projetos e do memorial descritivo, no canteiro de obras;

VIII- Encaminhar ao responsavel pela Gestdo de Contratos, Convénios e Parcerias de cada
Secretaria, eventuais pedidos de alteragdo de projeto, servi¢os ou acréscimos qualitativos ou
quantitativos ao contrato;

[X- Receber as etapas da obra mediante medigdes precisas e de acordo com o projeto exe-
cutivo;

X - Acompanhar as modificagdes no cronograma fisico-financeiro e as substituicdes de ma-
teriais e equipamentos;

XI- Estabelecer prazo para a correcdo de eventuais pendéncias na execuc¢do do contrato e
informar ao responsavel pela Gestao de Contratos, Convénios e Parcerias de cada Secretaria,
as ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusao da obra;

XII- Verificar as informagdes contidas no diario de obra, complementando-as quando
necessario, anotar todas as ocorréncias no diario de obras, tomando as providéncias que este-
jam sob sua responsabilidade encaminhando as instancias competentes aquelas que fugirem
de sua algada;

XIII- Indica-se ainda como agdes constantes do Plano Basico de Fiscalizagdo, que devem
serobservadas pela equipe de fiscalizagdo na gestdo dos contratos de qualquer objetorelaci-
onadoaobraseservigosdeengenharia o dever de acompanhar mensalmente o cumprimento,
pelos prestadores de servigos, de todas as suas obrigagdes trabalhistas, previdénciarias e tri-
butérias relacionadas ao respectivo contrato, exigindo copia dos documentos comprobatorios
da quitagao dessas obrigagdes, com o intuito de se resguardar de eventuais condenagdes judi-
ciais por responsabilidade solidaria, quando a prestacdo de servigos contratados envolverem
cessdo de mao de obra. (Art.121 paragrafo 3° da Lei 14.133/21).

XIV-INICIODAEXECUCAODOCONTRATO- antesda expedigiodaOrdem deServico —
ANEXO VIIl.a - o gestor de contratodevera se assegurar de que inexistempendénciasou-
providénciaspréviasaseremadotadaspelaAdministragdo,aexemplodeliberagdodeareanoster-
mospactuadosnacontratagdo,licenciamentos,necessidade de nivelamento/terraplanagem na
area da construgdo, finalizagdo deprojetos,dentreoutrasprovidénciasdequalquerdaspartes;

XV- GERENCIAMENTO DE RISCOS - acompanhamento das a¢des langadas no item“Do
Gerenciamento de Riscos” do relatério do ETP, somando-se eventuais agdesindicadas para
a mitigacdo de riscos relativas ao objeto contratado, as indicadas nopresenteinstrumento;

XVI- ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS - Os documentos fiscais quando néo-
entreguespessoalmentejuntocomamercadoria,deverdoserencaminhadosdiretamenteaofiscal-
docontratonoenderegoeletronicoinformadopelogestornoe-maildemarcagaooudispensadareu-
nidodefiscalizagioinicial,

XVII-Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periododefinido
para pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento oContratado devera
encaminhar relatorio relacionando os nimeros das respectivasrequisi¢oes emitidas ao longo
do periodo, bem como outros documentos adicionaisprevistosnocontrato,paraviabilizarore-
spectivopagamento;

XVIII- NoversodaNotaFiscal(oudocumentoequivalente),deveraconstaraassinaturadofi-
scaldecontratos,que,eemcasodeduvidas,conferirdasuaautenticidade.

XIX-Ao assinar a nota, o fiscal declara que o produto ou o servigo foi entregue emconsonan-
ciacOmopactuadonacontrata(;ﬁo;

XX-0 atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade ehavendo
alguma ressalva, o fiscal deverd anotar as devidas observagdes ao lado desuaassinaturano-
respectivodocumento;

XXI-Naoestandoofiscalpresentenomomentodaentregadoproduto,oservidorqueformalizar
o recebimento devera langar no verso da nota a seguinte informagao:“Conferénciaaserfor-
malizadaposteriormentepelofiscaldocontrato”eaconferenciadomaterialsedaraconcomitante-
mentecomorecebimentoprovisorioeolangamentodaassinaturadofiscalnoversodanota,aépoca;

XXII-RELATORIOMENSALDEPRESTACAODESERVICOS-quandosetratarde prestagio
de servigos a contratada devera apresentar juntamente com o documentofiscalo“Relatdrio-
MensaldePrestagaodeServigos” ou documento similar (medigdes),informandoa evolugaodo-
cronograma dosservigoscontratados, bemcomoosacontecimentosdoperiodo;

XXIII-OfiscalassinaranoRelatorioMensaldePrestagaodeServigosformalizadopelocontrata-
do, anuindo com as disposi¢des nele constantes, apos a devida conferéncia,destacando em
anotagdo de proprio punho no documento que “existem pontos divergentes que serdo infor-
madas no COMUNICADO DE IRREGULARIDADE”, nos termos doANEXOXI;

XXIV-O fiscal devera anuir no novo Relatorio Mensal de Prestagdo de Servigos, senca-
minhandoodocumentoparaaliquidagdodadespesaaposcertificar-sedacorre¢aodosdadosnele-
langados;

XXV-RECEBIMENTO PROVISORIO- Oproduto/servigoserarecebidoprovisoriamentepelo-
fiscalresponsavelnoprazode até 03diasiteis,contados da data de recebimento da nota fiscal
e documentos obrigatorios anexos,mediante a formalizagdo do Termo de Recebimento Pro-
visorio constante do ANEXOIX;

XXVI-RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO - O recebimento definitivo do obje-
toseraefetuadopelofiscaltécnicoepelogestordecontratosouporcomissaoconstituidaparaesse-
fim,quandoforocaso,noprazode até 90 dias ,contadosdo recebimento provisorio do fiscal do
contrato ou equipe devidamente constituidaou da data de conclusdo das corregdes necessari-
as, mediante a formalizagdo doTermo de Recebimento Definitivo constante do ANEXO X;

XXVII- Nao havendo irregularidade destacada no Termo de Recebimento Provisorio, ahipo-
tese de a verificagdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro doprazofixado,-
reputar-se-dcomorealizada, consumando-se o recebimento definitivonodiadoesgotamen-
todoprazo;

XXVIII-Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixavul-
tuosidadeedefacilconferénciadequantidadeede qualidade, devidamenteatestadonoTermode-
RecebimentoANEXOIX,orecebimentoprovisoriosedara tambémdeformadefinitiva;

XXIX- Os pagamentos das Notas Fiscais estardo vinculados as medigdes respectivas
eaocronogramadeexecugao;

XXX-Seo cronograma de execugdo ndo for cumprido, o fiscal devera comunicar o preposto
para prestar os esclarecimentos necessarios ¢ informar as alternativas queserdoadotadaspa-
raorestabelecimentodaprogramacao;

XXXI-Fatosjustificadosnoatrasodocronogramadeexecugdo deverdo constar dodidriode-
obras,quandoforocaso;

XXXII-O fiscal do contrato observara a qualidade dos produtos empregados e se ndoestivere-
memconsonanciacomodefinidonacontratagio,notificaraaempresaantesdeliquidarasdespesas;

XXXIII- DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO- Havendo necessidade de devolugio
damercadoriaemparteoutotal,aposoatestodanotafiscalrespectivacomolangamentodairregu-
laridade/ressalvadestacadanoverso,ofatodeveraserlangadoemrelatorioANEXOXI,esugeri-

danotificagdoaempresa,sendoesteprotocoladoimediatamentenosautosrespectivos;

XXXIV - ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PER-
TODOPRAZO DE ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS
IRREGULARIDADES LEVES - O recebimento do objeto fora da especificagio técnica-
pactuada ou perto do encerramento da validade, que ndo impacte na execugao doobjeto, con-
figura mera liberalidade da Administragdo e pode ensejar a formalizagdode Comunicado de
Irregularidade, nos moldes do ANEXO XI,deformaaevitarareincidénciadasituagio;

XXXV-Mesmonaohavendonoeditalounocontrato/instrumentosubstitutivovalidademinima-
determinadaparaosprodutosentregues,seofiscalverificarahabitualidadedeentregasdeproduto-
sproximosdovencimentodoprazodevalidade,devesolicitaranotificagdodaempresa;

XXXVI- RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO - Diante de entrega fora do
prazopactuado no processo, apos o atesto da nota fiscal respectiva com o langamento dair-
regularidade destacada no verso, o fato podera ser langado em relatorio e quandoreiterada a
intempestividade, o fiscal podera emitir solicitagdo de notificagdo emcasosemqueacomuni-
cagdondocessarairregularidade,deformaaevitarareincidénciadasituagao,

XXXVII-PRORROGACAODEVIGENCIADOCONTR ATO-Ematé40diasdovencimento
do contrato, o fiscal emitira posigao sobre o aditamento, nos termos doANEXOXIII,

XXXVIII-SeaContratadasolicitaraprorrogagaoantesdaemissaodorelatorio,estaserdapreciada
conjuntamente com o relatorio, se a Contratada peticionar apos a emissdodo relatorio e ndo
apresentar elemento que altere a posi¢do emitida pelo grupo defiscalizago,esteserajunta-
doaorelatoriomeramenteparafinsdearquivamento,emqualquercaso,informando-seainteressa-
daodeslindedeseurequerimentonoprazodeaté30dias;

XXXIX-Quando o aditivo se referir a prorrogacdo da vigéncia contratual, para fins deve-
rificagdo da permanéncia da vantajosidade da contratagdo, o fiscal de contratospoderaso-
licitardosetorcompetenteaatualizagdodapesquisadepregos,ouprovidenciar pessoalmente a
verificagdo dos precos praticados no mercado, ou, ainda,solicitar ao contratado, no caso de
inexigibilidade, comprovagio de que seu o pregoesta compativel com o prego atualmente
praticado por ele no mercado, bem comoaferiravantajosidadedacontratagaoporoutrosfatore-
s,alémdoprego;

XL- Ocorrendo a solicitagdo de prorroga¢do da Contratada apos a manifestagdo dogestorno-
relatorioemitidopelofiscal,estedeverainformar,pordespachonoexpediente, que o relatorio de
fiscalizagdo foi concluido anteriormente (com a posigdodofiscaledogestorsobreoaditamen-
to),eencaminharoexpedientejuntamentecomorelatorioaautoridademaximaparasubsidiara-
suadeciso;

XLI- Estando a prorrogagao decidida, o expediente de prorrogagédo protocolado pelocontrata-
do posteriormente, devera ser juntado aos autos com o despacho do gestorinformandoquea-
prorrogagaojafoidecidida;

XLII- Se houver alguma razio/fundamento capaz de alterar a posi¢do acerca dadecisao-
sobreoaditamento/prorroga¢aodacontratacdo,atempodaformalizagdodoinstrumento,estade-
veraserencaminhadaurgentementeparadeliberagdodaautoridadecompetente;

XLII- COMUNICACAO/NOTIFICACAO - Todas as comunicagdes ou notificagdes deir-
regularidades,bemcomoeventuaissolicitagdeseorientagdesrepassadaspelofiscaldecontrato-
aoprepostodaempresadevemserinseridasemrelatoriodefiscalizagdoaofinaldomésdaocorrén-
cia,comresumodasprovidénciasqueforamadotadaspelacontratada;

XLIV- Respostas de Notificagdes - Quando o fiscal sugerir a notificagdo da empresadeverela-
tarnoproximoTermodeRecebimentooestatusdasuasolicitagdodenotificagio;

XLV- Casoaempresadeixedemanterassuascondi¢desdehabilitagdonodecorrerdaexe-
cugdodocontrato,ogestordeveraencaminharpore-mail,odocumentodenotificagdo,nostermos-
doANEXOXIIa,conferindo-lheoprazode05diasuteisparaaregularizagaodevida,sobpenade-
rescisdocontratual;

XLVI-CONTRATAGAODEMAODEOBRACOMDEDICACAOEXCLUSIVANoinicio  da
execugdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relagdonominal dos
terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando olocal/postodeservigo-
efun¢dodecadaum,bemcomoosequipamentosdeseguranga que serdo obrigados a utilizar, o
horario de trabalho a cumprir, indicandoo (s) empregado (s) que ira desempenhar a fungao de
supervisor (es), devendoatualizararelagdoemcadarenovagdocontratual;

XLVII -Na vigéncia do contrato continuado com dedicagdo exclusiva, ou acada renovagao, o
gestor, devera exigir da contratada os comprovantes de quitagdodasverbasrescisoriastrabal-
histasdetodosostrabalhadoresrelacionadospelaempresacomoprestadoresdeservigonacontra-
tacdo; (Art.121 pardgrafo 3° da Lei 14.133/21)

XLVIIT-EMISSAODERELATORIOFINAL-CONSECUCAODEOBJETIVOSOgestor ~ de-
veraformalizarrelatorioaofinaldacontratagdo,combasenosdocumentosemitidospelaequipe-
defiscalizagdo,informandoseosobjetivosdacontratagdoforamalcangados e indicar eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramentodasatividadesdaAdministragdo,nosterm-
osdodocumentoANEXOXYV;

XLIX-Enquantohouvernotificagdoemandamentoousituagdopendentenacontratagdo,ofiscal-
naopoderdemitirrelatoriofinal;

L-Ofiscaldeveraformalizarrelatoriodefiscalizagao ao final de cada més, e informar sempre
que houver sugerido notificagdo, ou statusdanotificagdo;

LI - O Fiscal de Contrato ao tomar conhecimento de irregularidades deve ainda comunicar
formalmente ao Gestor de Contratos em tempo habil, para que sejam tomadas as medidas
necessarias para zanar os problemas identificados, devendo o Gestor e Fiscal de Contratos
acompanhar a situagdoatérelatarasolugdodaproblematica;

LII-Emitir Relatérionofinaldecadavigénciacontratual ematé40diasantesdoencerramentoda-
vigéncia, o quandoforocasoderenovagiocontratual, paraqueseja emitidaposi¢aodofiscals-
obreaditamentodoprazo;

LIII-No caso de prorrogacdo ou aditamento por qualquer razdo, emitir relatorio para manifes-
tagdodasuaposi¢aoquantoaopedido;

LIV-  Emcasodeimpedimento,ordemdeparalisagdooususpensdodocontrato,ocronogramade-
execucdodeveraserprorrogadoautomaticamentepelotempocorrespondente,podendoseranota-
dastaiscircunstanciasmediantesimplesapostila;

LV-Verificadaaocorrénciadoinciso  LVporprazosuperioral(um)meés,aAdministragdodevera-
divulgar,emsitioeletronicoeemplacaaserafixadaemlocalda obra defacil visualizagdo, aviso de
paralisagdo de obra, com os motivos e oresponsavel pela inexecugio do objeto do contrato e
a data prevista para reinicio dasuaexecugao;

LVI-Seforemidentificadasfalhasnosprojetosensejadorasdealteragdescontratuais, o fiscal deve
enviar ao gestor solicitacdo de abertura de aplicagdo depenalidadeparaadogaodasprovidénci-
asnecessariasparaoressarcimentodosdanoscausados;

LVII-A(s) planillha(s) com indica¢do dos quantitativos ¢ dos custos unitarios, bemcomo com
detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos EncargosSociais(ES),co-
mosrespectivosvaloresadequadosaovalorfinaldapropostavencedora,deveraserconsideradapa-
raefeitodereequilibrioecondmico-financeiro;

LVIII- O fiscal devera observar se na obra estdo sendo utilizados o diario de obras(como-
langamentodetodasasocorrénciaspassiveisderegistros)eosequipamentosdesegurangaobri-
gatoriosparaoobjeto;

LIX-Emoutrassituagdesqueofiscalentenderconvenienteregistrarmanifestagdonoprocesso;

LX-A adogdo das agdes minimas propostas no presente plano de fiscalizacdo naoimpede
o fiscal da adog¢do de outras agdes necessarias a solugdo da problematica aépoca desua in-
cidéncia enem a formalizagdo derelatorio deproprio punho a seremitidopelogestoroupelofi-
scaldocontratoemsituagdespontuais.

CAPITULO VIII - DO PROCEDIMENTO DE FISCALIZACAO
Art. 110 procedimento de fiscalizagdo devera observar as seguintes etapas:
I - Analise do contrato e dos documentos relacionados;

11 - Planejamento das atividades de fiscalizagdo, definindo cronogramas e métodos de acom-
panhamento;

III - Realizagdo de visitas técnicas e vistorias, quando necessario;

IV - Elaboragao de relatorios de fiscalizagdo com registros detalhados das atividades realiza-
das e das constatagdes obtidas;

V - Comunicagdo de eventuais irregularidades a autoridade competente, sugerindo medidas
corretivas e acompanhando sua implementagao.

Art. 12 Indica-secomoagdesconstantesdoPlanoBasicodeFiscalizagao,quedevemserobser-
vadaspela equipedefiscalizagaonagestaodoscontratosdequalquerobjeto(excetuando-seosde-
obras,quecontamcomumplanodefiscalizagdoespecifico):

I- REALIZAR REUNIAOINICIALDAEQUIPEDEFISCALIZAGAOCOMOPRE-
POSTODACONTRATADA-Nascontragdesdemaodeobracomdedicagaoexclusiva,edeoutros-
objetos de execugdo continuada, quando for o caso, apos inteirar-se do contrato eseusanexo-
sedosdemaisdocumentosnecessariosafiscalizagdo,ogestordacontratagdo, acompanhado do (s)
Fiscal (s), devera promover reunido inicial com opreposto da contratada em até 03 dias uteis
apds a assinatura do contrato, a fim dedefinir procedimentos para o perfeito desenvolvimento
dos trabalhos, dirimir asduvidasporventuraexistentes,destacarpontosimportantesdafiscali-
zagdo,aexemplo do acompanhamento da evolugao do cronograma, da atengdo a qualidadedos
produtos/servigos contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, deformaagaran-
tirocumprimentodasdisposi¢desprevistas;

1I-Adataeformadareunido(onlineoupresencial,sepresencial,olocal),serainformadaaoprepos-
todacontratada,viae-mail,pelogestor do contrato e seralavradaaatadareunido;

[1I-Sendodispensadaareunidoporpartedaequipedefiscalizagio,ogestorinformaraopreposto-
pore-mailecertificaranosautosareferidadispensa;

IV-Nos contratos de mao de obra com dedicagdo exclusiva, realizar reunido com osempre-
gadosterceirizadoseinforma-losdeseusdireitosprevistosemcontratoenosdiplomastrabalhis-
tas(acordo,convengaoousentenga),esclarecendoqueestdoautorizados a noticiar a adminis-
tragdo quando do descumprimento de seus direitosporpartedaempresacontratada;

V-INICIODAEXECUCAODOCONTRATO- antesda expedigiodaOrdem deServigo ou de
Fornecimento,0 Gestor de Contratodevera se assegurar de queinexistempendénciasoupro-
vidénciaspréviasaseremadotadaspelaAdministragao;

VI- GERENCIAMENTO DE RISCOS - acompanhamento das a¢des langadas no item“Do
Gerenciamento de Riscos” do relatério do ETP, somando-se eventuais a¢desindicadas para
amitigacdo de riscos relativas ao objeto contratado, as indicadas nopresenteinstrumento;

VII -ASSINATURADOSDOCUMENTOSFISCAIS-Osdocumentosfiscaisqu-
andondo entreguespessoalmentejuntocomamercadoria,deverdoserencaminhadosdiretamen-
teaofiscaldocontratonoenderegoeletronicoinformadopelogestornoe-maildemarcagaooudis-
pensadareunidodefiscalizagioinicial;

VIII-Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periododefinido
para pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento oContratado devera
encaminhar relatorio relacionando os nimeros das respectivasrequisi¢oes emitidas ao longo
do periodo, bem como outros documentos adicionaisprevistosnocontrato,paraviabilizarore-
spectivopagamento;

IX-NoversodaNotaFiscal(oudocumentoequivalente),deverdconstaraassinaturadofiscaldecon-
tratos,que,eemcasodeduvidas,conferiraasuaautenticidade;

X-Ao assinar a nota, o fiscal declara que o produto ou o servigo foi entregue emconsonéncia-
comopactuadonacontratacﬁo;

Paragrafo Unico: O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qu-
alidade ehavendo alguma ressalva, o fiscal devera anotar as devidas observagdes ao lado
desuaassinaturanorespectivodocumento;

XI-Naoestandoofiscalpresentenomomentodaentregadoproduto,oservidorqueformalizar o
recebimento devera langar no verso da nota a seguinte informagao:“Conferénciaaserformali-
zadaposteriormentepelofiscaldocontrato”eaconferenciadomaterialsedaraconcomitantemen-
tecomorecebimentoprovisorioeolangamentodaassinaturadofiscalnoversodanota,aépoca;

XII-RELATORIOMENSALDEPRESTACAODESERVICOS-quandosetratardeprestagio de
servigos a contratada deverd apresentar juntamente com o documentofiscalo“RelatérioMens-
aldePrestagaodeServigos”,informandoa  evolugdodocronograma — dosservigoscontratados,
bem comoosacontecimentosdoperiodo;

XIII-OfiscalassinaranoRelatorioMensaldePrestagaodeServigosformalizadopelocontratado,
anuindo com as disposi¢des nele constantes, apos a devida conferéncia,destacandoemano-
tagdodepropriopunhonodocumentoque‘“existempontosdivergentes que constardo do COMU-
NICADO DE IRREGULARIDADE?, nos termos doANEXOXT;

XIV-O fiscal devera anuir no novo Relatorio Mensal de Prestagdo de Servigos, soenca-
minhandoodocumentoparaaliquidagdodadespesaaposcertificar-sedacorrecdodosdadosnele-
langados;

XV-RECEBIMENTOPROVISORIODOPRODUTO/SERVICO-O  produto/servigoserarece-
bidoprovisoriamentepelofiscalresponsavelnoprazodeaté03diasuteis,contados da data de
recebimento da nota fiscal e documentos obrigatorios anexos,mediante a formalizagdo do
Termo de Recebimento Provisorio constante do ANEXOIX;

XVI-Quandooobjetofordeentregaimediata,oudebaixacomplexidadeebaixavultuosidade e de
facil conferéncia de quantidade e de qualidade, a formaliza¢do dorecebimentoprovisorio,as-
sumindoesteacondi¢dodedefinitivo;

XVII-Orecebimento provisorio nos casos de géneros pereciveis e alimentagaopreparada,
que precisem ser utilizados antes da concretiza¢do dos atos pertinentesao recebimento, bem
como nos casos de calamidade publica, quando caracterizada aurgéncia no atendimento de si-
tuacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometera seguranga de pessoas, obras, servigos,
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equipamentos e outros bens publicos ouparticulares,poderaserdispensado.

X VIII-Quandodispensadoorecebimentoprovisorio,deveraserlavradopelaquipedefiscali-
zagaocertiddojustificandoosfatos;

XIX -~ DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO- Havendo necessidade de devo-
lugdo damercadoriaemparteoutotal,apésoatestodanotafiscalrespectivacomolangamentodair-
regularidade/ressalvadestacadanoverso,ofatodeveraserlangadoemrelatorioANEXOXI,esu-
geridanotificagdoaempresa,sendoesteprotocoladoimediatamentenosautosrespectivos;

XX-0 recebimento do objeto fora da especificacao técnicapactuada ou perto do encerra-
mento da validade, que ndo impacte na execugdo doobjeto, configura mera liberalidade da
Administracio e pode ensejar a formalizagdode Comunicado de Irregularidade, nos moldes
do ANEXO XI,deformaaevitarareincidénciadasituagao;

XXI-Mesmonaohavendonoeditalounocontrato/instrumentosubstitutivovalidademinimade-
terminadaparaosprodutosentregues,seofiscalverificarahabitualidadedeentregasdeproduto-
sproximosdovencimentodoprazodevalidade,devesolicitaranotificagdodaempresa.

XXII-Diante de entrega fora do prazopactuado no processo, apos o atesto da nota fiscal re-
spectiva com o langamento dairregularidade destacada no verso, o fato podera ser langado
em relatorio e quandoreiterada a intempestividade, o fiscal podera emitir solicitagdo de no-
tificagdo emcasosemqueacomunicagdondocessarairregularidade,deformaaevitarareincidén-
ciadasituacio;

XXII-RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO — O recebimento definitivo do objeto-
sera efetuado pelo gestor de contratos no prazo de até 05 dias uteis, contados dorecebimento
provisorio do fiscal do contrato ou equipe devidamente constituida ouda data de conclusao
das corre¢des necessarias, mediante a formalizagdo do Termode Recebimento Definitivo
constante do ANEXO X;

XXIV-Nao havendo irregularidade destacada no Termo de Recebimento Provisorio, ahipo-
tese de a verificagdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro doprazofixado,-
reputar-se-acomorealizada, consumando-se o recebimento definitivonodiadoesgotamen-
todoprazo;

XXV- Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixavultuosi-
dadeedefacilconferénciadequantidadeede qualidade, devidamenteatestadonoTermodeRece-
bimentoANEXOIX,orecebimentoprovisoriosedaratambémdeformadefinitiva;

XXVI-PRORROGACAODEVIGENCIADOCONTR ATO-Ematé40diasdovencimento ~ do
contrato, o fiscal emitira posi¢ao sobre o aditamento, nos termos doANEXOXIII

XXVII-  SeaContratadasolicitaraprorroga¢aoantesdaemissaodorelatorio,estaseraaprecia-
da conjuntamente com o relatorio, se a Contratada peticionar apos a emissaodo relatorio e
ndo apresentar elemento que altere a posicao emitida pelo grupo defiscalizagdo,esteserajunta-
doaorelatoriomeramenteparafinsdearquivamento,emqualquercaso,informando-seainteressa-
daodeslindedeseurequerimentonoprazodeaté30dias;

XXVIII-Quando o aditivo se referir a prorrogacio da vigéncia contratual, para fins deve-
rificacdo da permanéncia da vantajosidade da contratagdo, o fiscal de contratospoderaso-
licitardosetorcompetenteaatualizagdodapesquisadeprecos,ouprovidenciar pessoalmente a
verificagdo dos precos praticados no mercado, ou, ainda,solicitar ao contratado, no caso de
inexigibilidade, comprovagdo de que seu o precoesta compativel com o prego atualmente
praticado por ele no mercado, bem comoaferiravantajosidadedacontratagdoporoutrosfatore-
s,alémdoprego;

XXIX-Ocorrendo a solicitagdo de prorrogacdo da Contratada apds a manifestacdo do-
gestornorelatorioemitidopelofiscal estedeverainformar,pordespachonoexpediente, que o
relatorio de fiscalizagdo foi concluido anteriormente (com a posig¢aodofiscaledogestorsobreo-
aditamento),eencaminharoexpedientejuntamentecomorelatorioaautoridademaximaparasub-
sidiarasuadecisdo;

XXX- Estando a prorrogacdo decidida, o expediente de prorrogacdo protocolado pelocon-
tratado posteriormente, devera ser juntado aos autos com o despacho do gestorinformando-
queaprorrogacaojafoidecidida;

XXXI- Se houver alguma razao/fundamento capaz de alterar a posi¢ao acerca dadecisdo-
sobreoaditamento/prorrogagaodacontratacdo,atempodaformalizagdodoinstrumento,estade-
veraserencaminhadaurgentementeparadeliberagdodaautoridadecompetente;

XXXII-Todas as comunicagdes ou notificagdes deirregularidades,bemcomoeventuaissolici-
tagdeseorientagdesrepassadaspelofiscaldecontratoaoprepostodaempresadevemserinserida-
semrelatoriodefiscalizagdoaofinaldomésdaocorréncia,comresumodasprovidénciasquefora-
madotadaspelacontratada;

XXXIII-Quando o fiscal sugerir a notificagdo da empresadeverelatarnoproximoTermode-
Recebimentoostatusdasuasolicitagdodenotificago;

XXXIV-Casoaempresadeixedemanterassuascondi¢desdehabilitagdonodecorrerdaexe-
cugdodocontrato,ogestordeveraencaminharpore-mail,odocumentodenotificagdo,nostermos-
doANEXOXII,conferindo-lheoprazode05diasiteisparaaregularizagdodevida,sobpenaderes-
cisdocontratual;

XXXV -CONTRATACAODEMAODEOBRACOMDEDICAGCAOEXCLUSIVANoini-
cio daexecugdo,ofiscaldevesolicitardaContratadaoencaminhamentodeRelagdo nominal dos
terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando olocal/postodeservigo-
efungdodecadaum,bemcomoosequipamentosdeseguranga que serdo obrigados a utilizar, o
horario de trabalho a cumprir, indicandoo (s) empregado (s) que ira desempenhar a fungéo de
supervisor (es), devendoatualizararelagdoemcadarenovagdocontratual;

XXXVI- Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicacdo exclusiva, ou acada
renovagio, o gestor, devera exigir da contratada os comprovantes de quitagdodasverbasres-
cisoriastrabalhistasdetodosostrabalhadoresrelacionadospelaempresacomoprestadoresdeser-
vigonacontratagao;

XXXVII-EMISSAODERELATORIOFINAL-CONSECUCAODEOBJETIVOSOgestor
deveraformalizarrelatorioaofinaldacontratagdo,combasenosdocumentosemitidospelaequipe-
defiscalizagdo,informandoseosobjetivosdacontratagaoforamalcangados e indicar eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramentodasatividadesdaAdministragdo,nosterm-
osdodocumentoANEXOXV;

XXXVIII-Enquantohouvernotificagdoemandamentoousituagdopendentenacontratagdo,o-
gestorndopoderaemitirrelatoriofinal;

XXXIX — OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO - A adogdo das agdes minimas
propostasno presente plano de fiscalizagdo ndo impede o fiscal da adoc¢do de outras agdes-
necessariasasolugadodaproblematicaaépocadesuaincidénciaenemaformalizagdoderelatorio-
depropriopunhoaseremitidopelogestoroupelofiscaldocontratoemsituagdespontuais.

CAPITULO IX- DAS FISCALIZACAO E CONTROLE DA EXECUCAO DOS CONTRA-
TOS

Art. 130 acompanhamento dos contratos sera realizado por meio da consecugdo das segu-
intes agdes:

[- Verificago, pelo Gestor e o Fiscal do Contrato, se a entrega dos materiais, execugdo das
obras ou a prestacdo de servigos foi ou esta sendo cumprida integral ou parceladamente pelo
contratado, no que se refere a prazos de entrega, especificagdes, quantidades e outras exigén-
cias contratuais;

[I- Elaborag@o e encaminhamento pelo Fiscal do Contratoao responsavel pelo Almoxarifado
Central, de relatorio periddico de acompanhamento, contendo as informagdes que tratam do
desempenho efetivamente verificado, as ndo conformidades contratuais, outras informagdes
que julgar pertinentes e, se necessario, sugestdes e recomendagdes, devidamente justificadas
e fundamentadas, de agdes a serem implementadas;devendo também serem as desconformi-

dades e recomendagdes informadas as Secretarias / Gestores de Contrato para a tomada das
providéncias necessarias.

I1I- Encaminhamento, pelo Gestor ¢ Fiscal do Contrato, a Secretaria competente, devida-
mente justificadas e fundamentadas, as sugestdes de rescisdes contratuais e as necessidades
de aditivos contratuais em virtude de alteragdes nos projetos, acréscimos qualitativos e qu-
antitativos;

IV- Em caso de fatos relevantes e urgentes, o Gestor em conjunto com o Fiscal do Contrato
devera emitir o relatorio imediatamente e enviar uma copia a Controladoria do Poder Exe-
cutivo;

V- Registrar, qualquer descumprimento contratual, e encaminhamento de providéncias, re-
sultados, entre outras informagdes relevantes; conforme art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021;

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacio das faltas ou
dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das
medidas convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

VI-Notificar a contratada para sanar o descumprimento de prazos nos contratos de prestagao
de servigos ou obras;

VII- Notificar a contratada para efetuar a entrega ou substituicio de bem com defeito, nos
prazos previstos;

VIII- O responsavel pela Fiscalizagdo dos Contratos devera encaminhar copia dos registros
e notificagdes a Secretaria/Gestor do Contrato competente e a Controladoria para acompan-
hamento;

IX- As contratadas deverdo ser notificadas, no maximo, por trés vezes, para, em prazo previ-
amente previsto, adotarem providéncias de saneamento das ndo conformidades contratuais;

X-Se as ndo-conformidades forem sanadas pela contratada, o relatorio devera ser juntado
aos autos e encaminhadas a Secretaria/Gestor de Contratos competente, e, caso contrario, o
responsavel pela Fiscalizagdo dos Contratos devera elaborar relatorio substanciado e enca-
minhar a Secretaria/Gestor de Contratos competente, com vistas a aplicagdo das penalidades
previstas no contrato, ou sugerindo, se necessario, a convocagdo da segunda colocada no
procedimento licitatorio.

CAPITULO X-DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO
Art. 14 O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma:
I-Na hipotese de obras ou prestacdo de servigos;

a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato.

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissao designada pela autoridade competente, me-
diante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

11- Na hipétese de fornecimento de bens;

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal, com verificagio posterior da conformidade
do material com as exigéncias contratuais;

b) Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e definitivo deverdo
ser definidos no contrato.

I1I- O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desa-
cordo com o contrato;

IV- O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei

ou pelo contrato.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 O Fiscal de Contrato devera atuar com imparcialidade, transparéncia e rigor técnico,
visando o interesse publico e a correta aplicagdo dos recursos publicos:

I - Nenhuma contratagdo podera ser realizada sem a devida cotagdo de pregos e/ou procedi-
mento licitatorio, se for o caso;

II - Nenhuma contratagdo podera ser realizada sem o prévio empenho;

I1I- Para que a fiscaliza¢do ndo seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
empresa, deverdo ser registradas, devendo, necessariamente, conter todas as reclamagdes
e quaisquer outras informagdes consideradas relevantes pela fiscalizagdo ou pela contrata-
da, com clara identificagdo dos signatarios e devidamente assinados, principalmente as pro-
vidéncias e recomendagdes que o fiscal tenha formulado,devendo ser comprovada através de
AR ou Email a efetiva ciéncia da contratada.

IV - Qualquer omissdo ou diivida gerada por esta Instru¢do Normativa, deve ser esclarecida
junto ao Departamento de Licitagdes, Compras e Contrato e o Controle Interno;

V-Dos Anexos: fazem parte desta Instrucdo Normativa os respectivos anexos (Anexo [;
Anexo I1, Anexo I1I, Anexo IV, Anexo V, Anexo VI, Anexo VII, Anexo VII (A), Anexo VIII,
Anexo VIII (A); Anexo IX, Anexo IX (A); Anexo X, Anexo X (A); Anexo XI, Anexo XII,
Anexo XIII, Anexo XIV, Anexo XV, Anexo X VI, Anexo XVII, Anexo XVIII, Anexo XIX).

Paragrafo Unico: As unidades solicitantes indicardo no Termo de Referéncia o responsavel
pela Gestao e fiscalizagdo do contrato.

Art.16 Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Santa Rita do Pardo - MS, 15 de julho de 2024.

Lucio Roberto Calixto Costa
Prefeito Municipal

Paulo Rogério Figueiredo
Diretor de Departamento de Controle Interno

MarisiHeleniScatolon dos Santos Rocha
Controladora Municipal

Magno Inacio Rodrigues
Técnico Controle Interno

Essa Instrug@o Normativa estabelece diretrizes claras para a atuagao dos Fiscais de Contrato,
assegurando o cumprimento das obrigagdes contratuais e a eficiéncia na gestao dos contratos
administrativos.

ANEXOI
PORTARIADEDESIGNACAODEGESTOREFISCAISDECONTRATOS

PORTARIAN® /

DesignaServidoresparaatuaremnoprocessodegestaoefiscalizagdodoscontratos  administra-

tivos e instrumentossubstitutivoseorienta.

LUCIO ROBERTO CALIXTO COSTA, PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA RITA DO
PARDO, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em pleno exercicio do seu cargo, usando
das atribui¢des legais, especialmente nas atribuicdes constantes da Lei Orgénica do Mu-
nicipio e Lei Federal n°14.133/2.021.

CONSIDERANDO as exigéncias legais para o processo de fiscalizagdo de contratosque de-
terminam que a execugdo dos contratos seja gerenciada e fiscalizada porrepresentantesd-

aAdministragdoPublica;

CONSIDERANDO as boas praticas pertinentes ao processo de gestdo e fiscalizagdocontra-
tual,

RESOLVE:

Art.1°.Designarosservidores,abaixorelacionados,paraatuaremcomoFISCAIS de contrato de
(objeto do contrato):

NOME MATRICULA

Art. 2°. Designar os servidores, abaixo relacionados, para atuarem
como GESTOR(ES):

NOME MATRICULA

Art. 3° Para o desenvolvimento das atribui¢des pertinentes, os servidores designadosassi-
nardo Termo de Ciéncia, recebendo as orientagdes necessaria a execu¢do dassuasfungde-
semcadacontratoouinstrumentosubstitutivoparaoquaisforemindicados.

Art.4°. AposassinadooTermodeCiéncia,ofiscalougestorqueseencontrar temporariamente im-
pedido de exercer suas fungdes na contratagio especifica, deveraprotocolarnosautosPedido-
deSubstituicdo Temporaria, informando as razdes doseuafastamentoeotempoemqueoagente-
substitutoatuardemseulugar.

Art. 5° Qualquer dos servidores relacionados podera ser convocado para assinarTermo de
Ciéncia como fiscal/gestor substituto, passando a atuar imediatamente noprocessopelotem-
ponecessarioasubstitui¢ao.

Art.6°.EstaPortariaentraemvigornadatadesuapublicagdo.

Santa Rita do Pardo-MS, _ de de

Prefeito Municipal

ANEXOII
TERMODECIENCIADEDESIGNACAOPAR AFISCALIZACAODECONTRATO

Eu, declaro-me CIENTE designagdo paraatuarcomo-
FISCALDE CONTRATO DA SECRETARIAMUNICIPAL DE XXXXXX, ¢ mecompro-
metoaacompanharaexecugdodoContratoouinstrumento substitutivo,(objeto da fiscalizagdo/
contratacdo futura), adotando os procedimentos que se fizerem necessarios para exigirseu-
fielcumprimento,deacordocomasclausulasdoinstrumentoedisposi¢deslegaisqueregulamama-
téria.

Declaro,ainda,querecebiorientagdes para fins doacesso aos documentos necessarios a reali-
zagdo das fungdes que me foramdesignadas.

Santa Rita do Pardo -MS, de de

FISCALDECONTRATO
PortariaN°®

ANEXOIII

TERMODECIENCIADEDESIGNACAOPAR AGESTAODECONTRATO
k@, ,declaro-meCIENTEdadesignagao paraatuarcomoGESTOR-
DECONTRATOSDASECRETARIAMUNICIPAL DEXXXXXX,emecomprometoaacom-
panharaexecu¢aodoContratoouinstrumentosubstitutivo,adotandoosprocedimentosquesefize-
remnecessariosparaexigirseufielcumprimento,deacordocomasregrasdacontratagidoecomas-
disposi¢deslegaisqueregulamamatéria.
Declaro,ainda,quetiveacessoaosdocumentosnecessariosagestaodecontratoseestouaptoareali-
zagaodasfungdesquemeforamdesignadas.

Santa Rita do Pardo-MS, de de

GESTOR(A)DECONTRATO
Portarian®

ANEXOIV
SOLICITAGAODESUBSTITUICAODEFISCALOUGESTORDECONTRATO

Ao GestordeContrato3

ou

SecretarioMunicipal4

Sr.(")

Eu ,servidor(a)municipal,matriculan® ,solicitoa minha substitui¢do como fiscal
(mencionar quando for fiscal técnico) OUcomoGestordoContrato ou doinstrumento substi-
tutivo,n.’  / ,Processo Administrativon® /___, peloperiodode  / /  a
|/ Pelasrazdesabaixoexpostas,econformedocumentacidocomprobatériacma-

nexo.
(descreverasrazdesparasolicitagdodesubstitui¢io,ex.licencamédica, férias...).
Segueanexoodocumentocomprobatorio.
Conformedeterminadopelaautoridademéxima,segueoTERMODECIENCIADESUBSTI-
TUIGAODEFISCALIZACAOOUGESTAOEMANEXO.

Santa Rita do Pardo-MS, de de

NomedoFiscal
Portarian®
ou

NomedoGestor(a)
Portarian®

3Quandoasolicitagaofordesubstituicdotemporariadefiscal.
4Quandoasolicitacaofordesubstitui¢dotemporaria degestor.

ANEXOV
TERMODECIENCIADESERVIDORDESIGNADOPARASUBSTITUICAODEFI-
SCALOUGESTORDECONTRATOS

Ew, , declaro-me CIENTE da designagdoparaatuarcomoFISCAL5OU-
GestordoContratoOUdoinstrumentosubstitutivo,daUnidadeDemandante6

___________ , € me comprometo a acompanhar a execugdo do ProcessoAdministrativo n® /,
no periodo de //a //,adotandoosprocedimentosquesefizeremnecessariosafimdeexigirseufiel-
cumprimento, de acordo com as regras da contratagdo e com as disposi¢deslegaisqueregula-
mamatéria.

DeclaroaindaquerecebidofiscalOUGestortitularcopiadocontratoeinformagdes sobre o acesso

aos documentos necessarios para a realizacdo dasfuncdesquemeforamdesignadas.
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Apos o encerramento do periodo de substituicdo, a fiscalizagdo OU gestaoretornaautoma-
ticamenteparaotitulardevidamenteinstituido.

Santa Rita do Pardo-MS,  de de

FISCALSUBSTITUTO(A)
oU
GESTOR(A)SUBSTITUTO(A)

PROTOCOLADO

EM: / / N

5No caso de nomeagao de fiscal Administrativo, mencionar na designacao, para fiscaisque
forem desenvolver as duas fungdes (técnicas e administrativas), deixar somente“fiscais-
decontratos”.

6Inseriro nomedaSecretariaoudaunidaderespectiva.

ANEXOVI
MODELODEPORTARIADESUBSTITUICAODEFINITIVADEFISCALE/OUGESTOR

PORTARIAN® /

Alteraaequipedefiscalizagdodesignandoagenteparaasubstituicdopermanentedefiscalou-
gestordecontratoou do instrumento substitutoeorienta.

LUCIO ROBERTO CALIXTO COSTA, PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA RITA DO
PARDO, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em pleno exercicio do seu cargo, usando
das atribuigdes legais, especialmente nas atribuicdes constantes da Lei Orgdnica do Mu-
nicipio e Lei Federal n°14.133/2.021.

CONSIDERANDOasexigénciaslegaisparaoprocessodegestaoefiscalizagdodecontratosqu-
edeterminamqueaexecucdodoscontratossejaacompanhadaefiscalizadaporrepresentanted-
aAdministragdoPublica;

CONSIDERANDOasrecomendagdesdaControladoria Municipalvisandoasadequagdesas-
boaspraticaspertinentesaoprocessodegestaoefiscalizagaocontratual;

RESOLVE:

Art.1°.Substituiro(a)servidor(a) J[fiscal OU gestor do (s)
Contrato (s) ou instrumento (s) substitutivo (s) n.°  (s):peloservidorquepassaraaa-
tuarcomoFiscalougestorTitularno(s)referido(s)instrumentos,bem como podendo ser desig-
nado para atuar como fiscal em outro (s) contrato(s).

Art.2°.Paraodesenvolvimentodasatribui¢despertinentes,oservidororadesignadoassinara-
TermodeCiéncia,recebendoadocumentagdonecessariadexecugdodassuasfungdesemcada-
contrato ou instrumento substitutivo,paraoqualfoidesignadocomofiscalougestor.

Art. 3°. Apos assinado o Termo de Ciéncia, o fiscal ou gestor que se encontrartemporaria-
mente impedido de exercer suas fun¢des na contratagio especifica,deveraprotocolarnosau-
tosPedidodeSubstituicdoTemporaria,informandoasrazdesdoseuafastamentoeotempoem-
que o fiscal agente substitutoatuaraemseulugar.

Art. 4°. O servidor ora designado passa a integrar o rol de agentes que atuamno processo
de fiscalizagdo desta Unidade Administrativa e também poderaser convocado a qualquer
tempo para a substituicdo temporaria de outrosprocessos.

Art. 5°. Para fins de atualizac¢do do rol de fiscais e de gestores que atuam porestaUnidade-
Administrativa,republica-seatabelaabaixo,mantendo-aatualizadanositioeletronicodomu-
nicipio:

FUNCAO NOME MATRICULA

iscal

iscal

Gestor(a)

Art.6°. EstaPortariaalteraasPortariasn.’ (s)8
suapublicacdo.

e entrardemvigornadatade-

Santa Rita do Pardo -MS, de de

Prefeito Municipal

8 Mencionar todas as Portarias anteriores, desde a inicial
9Mencionar 0 nome ¢ cargo da autoridade competente

ANEXOVII

I - PLANO BASICO DE FISCALIZACAO DE CONTRATOS DE BENS E SERVICOS
~MODELODEGESTAODECONTRATO
Aequipedefiscalizagdodacontratagaoéintegradapelosfiscaistécnicoeadministrativo,qu-
andohouver,bemcomopelogestordecontratos.

Nao havendo fiscal administrativo na contratagio, as atividades administrativas dafiscali-
zagaodeverdoserformalizadaspelofiscaltécnicoe/oupelogestordocontrato.

Indica-secomoagdesconstantesdoPlanoBasicodeFiscalizagdo,quedevemserobservadaspela
equipedefiscalizagdonagestaodoscontratosdequalquerobjeto(excetuando-seosdeobras,qu-
econtamcomumplanodefiscalizagdoespecifico):

1 - REUNIAOINICIALDAEQUIPEDEFISCALIZACAOCOMOPREPOSTODACON-
TRATADA-Nascontragdesdemaodeobracomdedicagdoexclusiva,edeoutrosobjetos de exe-
cugdo continuada, quando for o caso, apos inteirar-se do contrato eseusanexosedosdemais-
documentosnecessariosafiscalizagao,ogestordacontratagdo, acompanhado do (s) Fiscal (s),
devera promover reunido inicial com opreposto da contratada em até 03 dias uteis apos
a assinatura do contrato, a fim dedefinir procedimentos para o perfeito desenvolvimento
dos trabalhos, dirimir asdividasporventuraexistentes,destacarpontosimportantesdafiscali-
zagdo,aexemplo do acompanhamento da evolugdo do cronograma, da atengao a qualidade-
dos produtos/servigos contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, deformaa-
garantirocumprimentodasdisposi¢desprevistas.

l.a. Adataeformadareunido(onlineoupresencial,sepresencial,olocal),serainformadaaopre-
postodacontratada,viae-mail,pelogestor do contrato e seralavradaaatadareunido.

1.b. Sendodispensadaareunidoporpartedaequipedefiscalizagdo,ogestorinformaraoprepos-
topore-mailecertificardnosautosareferidadispensa.

L.c. Nos contratos de mao de obra com dedicagdo exclusiva, realizar reunido com osempre-
gadosterceirizadoseinforma-losdeseusdireitosprevistosemcontratoenosdiplomastrabalhis-
tas(acordo,convencaoousentenca),esclarecendoqueestioautorizados a noticiar a adminis-
tragdo quando do descumprimento de seus direitosporpartedaempresacontratada.

2 - INICIODAEXECUCAODOCONTRATO- antesda expedigiodaOrdem deServigo ou
de Fornecimento,o gestor de contratodevera se assegurar de queinexistempendénciasou-
providénciaspréviasaseremadotadaspelaAdministragao.

3 - GERENCIAMENTO DE RISCOS - acompanhamento das ag¢des langadas no item“Do
Gerenciamento de Riscos” do relatorio do ETP, somando-se eventuais agdesindicadas para
a mitigacdo de riscos relativas ao objeto contratado, as indicadas nopresenteinstrumento.
4 -ASSINATURADOSDOCUMENTOSFISCAIS-Osdocumentosfiscaisquandonéo en-
treguespessoalmentejuntocomamercadoria,deverdoserencaminhadosdiretamenteaofiscal-
docontratonoenderegoeletronicoinformadopelogestornoe-maildemarcagaooudispensada-
reunidodefiscalizagaoinicial.

4.1. Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periododefini-
do para pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento oContratado
devera encaminhar relatorio relacionando os niimeros das respectivasrequisi¢oes emitidas
ao longo do periodo, bem como outros documentos adicionaisprevistosnocontrato,paravi-

abilizarorespectivopagamento.

4.2. NoversodaNotaFiscal(oudocumentoequivalente),deveraconstaraassinaturadofi-
scaldecontratos,que,eemcasodedividas,conferirdasuaautenticidade.

43. Ao assinar a nota, o fiscal declara que o produto ou o servigo foi entregue emcon-
sonanciacomopactuadonacontratagio.

4.4. O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade
ehavendo alguma ressalva, o fiscal devera anotar as devidas observagdes ao lado desuaassi-
naturanorespectivodocumento.

4.5. Naoestandoofiscalpresentenomomentodaentregadoproduto,oservidorqueforma-
lizar o recebimento devera langar no verso da nota a seguinte informagao:“Conferénciaaserfor-
malizadaposteriormentepelofiscaldocontrato”eaconferenciadomaterialsedaraconcomitante-
mentecomorecebimentoprovisorioeolangamentodaassinaturadofiscalnoversodanota,aépoca.

5 ~RELATORIOMENSALDEPRESTACAODESERVICOS—quandosetratarde
prestacdo de servigos a contratada devera apresentar juntamente com o documentofiscalo“Re-
latérioMensaldePrestagaodeServigos”,informandoa evolugdodocronograma dosservigoscon-
tratados, bem comoosacontecimentosdoperiodo.

5.1 -OfiscalassinaranoRelatorioMensaldePrestagaodeServigosformalizadopelocon-
tratado, anuindo com as disposi¢des nele constantes, apos a devida conferéncia,destacan-
doemanotagaodepropriopunhonodocumentoque*“existempontosdivergentes que constardo do
COMUNICADO DE IRREGULARIDADE?, nos termos doANEXOXI.

5.2 — O fiscal devera anuir no novo Relatorio Mensal de Prestagéo de Servigos, soen-
caminhandoodocumentoparaaliquidacdodadespesaaposcertificar-sedacorre¢aodosdadosne-
lelangados.

6 -RECEBIMENTOPROVISORIODOPRODUTO/SERVICO-O produto/servigo-
serarecebidoprovisoriamentepelofiscalresponsévelnoprazodeaté03diasuteis,contados da data
de recebimento da nota fiscal e documentos obrigatorios anexos,mediante a formalizagao do
Termo de Recebimento Provisorio constante do ANEXOIX.

6.1. Quandooobjetofordeentregaimediata,oudebaixacomplexidadeebaixavultuosida-
de e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, a formalizagdo dorecebimentopro-
visorio,assumindoesteacondi¢dodedefinitivo.

6.2. Orecebimento provisorio nos casos de géneros pereciveis e alimenta¢do prepa-
rada, que precisem ser utilizados antes da concretiza¢do dos atos pertinentesao recebimento,
bem como nos casos de calamidade publica, quando caracterizada aurgéncia no atendimento
de situag@io que possa ocasionar prejuizo ou comprometera seguranga de pessoas, obras, ser-
Vigos, equipamentos e outros bens publicos ouparticulares,poderaserdispensado.

6.2.1. Quandodispensadoorecebimentoprovisorio,deveraserlavradopela equipede fi-
scalizagdocertidaojustificandoosfatos.

7 — DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO- Havendo necessidade de devo-
lugdo da mercadoriaemparteoutotal,aposoatestodanotafiscalrespectivacomolangamentodair-
regularidade/ressalvadestacadanoverso,ofatodeveraserlangadoemrelatorioANEXOXI,esuge-
ridanotificagdoaempresa,sendoesteprotocoladoimediatamentenosautosrespectivos.

8 — ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PER-
TO DOPRAZO DE ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRASIRREGU-
LARIDADES LEVES - O recebimento do objeto fora da especificagdo técnicapactuada ou
perto do encerramento da validade, que ndo impacte na execu¢do doobjeto, configura mera
liberalidade da Administragdo e pode ensejar a formalizagdode Comunicado de Irregularida-
de, nos moldes do ANEXO XI,deformaaevitarareincidénciadasituagdo.

8.1.Mesmonaohavendonoeditalounocontrato/instrumentosubstitutivovalidademinimadeter-
minadaparaosprodutosentregues,seofiscalverificarahabitualidadedeentregasdeprodutospro-
ximosdovencimentodoprazodevalidade,devesolicitaranotificagdodaempresa.

9 —RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO - Diante de entrega fora do
prazopactuado no processo, apos o atesto da nota fiscal respectiva com o langamento dair-
regularidade destacada no verso, o fato podera ser langado em relatorio e quandoreiterada a
intempestividade, o fiscal podera emitir solicitacdo de notificagdo emcasosemqueacomuni-
cagdondocessarairregularidade,deformaaevitarareincidénciadasituagao.

10 — RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO - O recebimento definitivo do
objetosera efetuado pelo gestor de contratos no prazo de até 05 dias uteis, contados dorece-
bimento provisorio do fiscal do contrato ou equipe devidamente constituida ouda data de
conclusdo das corregdes necessarias, mediante a formalizagdo do Termode Recebimento De-
finitivo constante do ANEXO X.

10.1. Nio havendo irregularidade destacada no Termo de Recebimento Provisorio,
ahipotese de a verificagdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro doprazo-
fixado,reputar-se-acomorealizada, consumando-se o recebimento definitivonodiadoesgo-
tamentodoprazo.

10.2. Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixavul-
tuosidadeedefacilconferénciadequantidadeede qualidade, devidamenteatestadonoTermode-
RecebimentoANEXOIX, orecebimentoprovisoriosedaratambémdeformadefinitiva.

11 —~PRORROGACAODEVIGENCIADOCONTR ATO-Ematé40diasdovencimen-
to do contrato, o fiscal emitira posi¢do sobre o aditamento, nos termos doANEXOXIII

11.1. SeaContratadasolicitaraprorrogacaoantesdaemissaodorelatorio,estaseraaprecia-
da conjuntamente com o relatorio, se a Contratada peticionar apds a emissdodo relatorio e
ndo apresentar elemento que altere a posicao emitida pelo grupo defiscalizago,esteserajunta-
doaorelatoriomeramenteparafinsdearquivamento,emqualquercaso,informando-seainteressa-
daodeslindedeseurequerimentonoprazodeaté30dias.

11.2. Quando o aditivo se referir a prorrogagdo da vigéncia contratual, para fins de-
verificagdo da permanéncia da vantajosidade da contratagao, o fiscal de contratospoderaso-
licitardosetorcompetenteaatualizagdodapesquisadepregos,ouprovidenciar pessoalmente a
verificagdo dos precos praticados no mercado, ou, ainda,solicitar ao contratado, no caso de
inexigibilidade, comprovagdo de que seu o pregoestd compativel com o prego atualmente
praticado por ele no mercado, bem comoaferiravantajosidadedacontratagdoporoutrosfatore-
s,alémdoprego.

11.3. Ocorrendo a solicitagdo de prorrogagdo da Contratada apos a manifestagdo
dogestornorelatorioemitidopelofiscal estedeverainformar,pordespachonoexpediente, que o
relatorio de fiscalizagdo foi concluido anteriormente (com a posicaodofiscaledogestorsobreo-
aditamento),eencaminharoexpedientejuntamentecomorelatorioaautoridademaximaparasub-
sidiarasuadecisio,

114 - Estando a prorrogagao decidida, o expediente de prorrogagao protocolado pe-
locontratado posteriormente, devera ser juntado aos autos com o despacho do gestorinfor-
mandoqueaprorrogacaojafoidecidida.

11.5 — Se houver alguma razao/fundamento capaz de alterar a posigao acerca dadecis-
dosobreoaditamento/prorrogagdodacontratagdo,atempodaformalizagdodoinstrumento,esta-
deveraserencaminhadaurgentementeparadeliberagdodaautoridadecompetente.

12 — COMUNICACAO/NOTIFICACAO - Todas as comunicagdes ou notificagdes
deirregularidades,bemcomoeventuaissolicitagdeseorientagdesrepassadaspelofiscaldecontra-
toaoprepostodaempresadevemserinseridasemrelatoriodefiscalizagdoaofinaldomésdaocor-
réncia,comresumodasprovidénciasqueforamadotadaspelacontratada.

12.1. Respostas de Notificagdes - Quando o fiscal sugerir a notificagdo da empresade-
verelatarnoproximoTermodeRecebimentoostatusdasuasolicitagidodenotificagdo.

12.2. Casoaempresadeixedemanterassuascondi¢cdesdehabilitagdonodecorrerdaexe-

cugdodocontrato,ogestordeveraencaminharpore-mail,odocumentodenotificagdo,nostermos-
doANEXOXII,conferindo-lheoprazode0Sdiasiteisparaaregularizagdodevida,sobpenaderes-
cisdocontratual.

13 -CONTRATACAODEMAODEOBRACOMDEDICACAOEXCLUSIVA-Noini-
cio daexecugdo,ofiscaldevesolicitardaContratadaoencaminhamentodeRelagdo nominal dos
terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando olocal/postodeservigo-
efun¢dodecadaum,bemcomoosequipamentosdeseguranca que serdo obrigados a utilizar, o
horario de trabalho a cumprir, indicandoo (s) empregado (s) que ird desempenhar a fungdo de
supervisor (es), devendoatualizararelagioemcadarenovagaocontratual.

13.1. Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicagdo exclusiva, ou acada re-
novagdo, o gestor, devera exigir da contratada os comprovantes de quitagdodasverbasres-
cisoriastrabalhistasdetodosostrabalhadoresrelacionadospelaempresacomoprestadoresdeser-
vigonacontratagao.

14 ~EMISSAODERELATORIOFINAL-CONSECUCAODEOBJETIVOSOgestor
deveraformalizarrelatorioaofinaldacontratagdo,combasenosdocumentosemitidospelaequipe-
defiscalizagdo,informandoseosobjetivosdacontratagdoforamalcangados e indicar eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramentodasatividadesdaAdministragdo,nostermos-
dodocumentoANEXOXV.

14.1.Enquantohouvernotificagdoemandamentoousituagdopendentenacontratacio,o-
gestorndopoderaemitirrelatoriofinal.

15 — OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO - A adogio das agdes minimas
propostasno presente plano de fiscalizagdo ndo impede o fiscal da adog¢do de outras agdes-
necessariasasolucdodaproblematicaaépocadesuaincidénciaenemaformalizagdoderelatorio-
depropriopunhoaseremitidopelogestoroupelofiscaldocontratoemsituagdespontuais.

ANEXOVII-A
PLANOBASICODEFISCALIZACAODEOBR ASESERVICOSDEENGENHARIA

Aequipedefiscalizagdodacontratagaoéintegradapelosfiscaistécnicoeadministrativo,quando-
houver,bemcomopelogestordecontratos.

Nao havendo fiscal administrativo na contratagdo, as atividades administrativas dafiscali-
zagdodeverdoserformalizadaspelogestordocontrato.

Indica-se como agdes constantes do Plano Basico de Fiscalizagdo, que devem serobservadas
pela equipe de fiscalizagdo na gestao dos contratos de qualquer objetorelacionadoaobraseser-
vigosdeengenharia:

1 —  REUNIAOINICIALDAEQUIPEDEFISCALIZACAOCOMOPREPOSTO-
DACONTRATADA - Nas contragdes de obras e servigos de engenharia, quando for oca-
so,aposinteirar-sedocontratoeseusanexosedosdemaisdocumentosnecessarios a fiscalizagio, o
gestor da contratagdo, acompanhado do (s) Fiscal (s),devera promover reunido inicial com o
preposto da contratada em até 03 dias uteisapdsaassinaturadocontrato,afimdedefinirprocedi-
mentosparaoperfeitodesenvolvimento dos trabalhos, dirimir as duvidas porventura existen-
tes, destacarpontos importantes da fiscaliza¢do a exemplo do acompanhamento da evolugao
docronograma,daatengdoaqualidadedosprodutos/servigoscontratados,dentreoutrosaspectos-
relevantesaoobjeto,deformaagarantirocumprimentodasdisposi¢desprevistas.

la. A data e forma da reunido (online ou presencial, e local), sera informada aopre-
posto da contratada, via e-mail, pelo gestor do contrato e sera lavrada a atarespectiva.

L.b. Sendodispensadaareunidoporpartedaequipedefiscalizagdo,ogestorinformarao-
prepostopore-mailecertificaranosautosareferidadispensa.

l.c. Nos contratos de mado de obra com dedicagao exclusiva, realizar reunido com
osempregadosterceirizadoseinforma-losdeseusdireitosprevistosemcontratoenosdiplomastra-
balhistas(acordo,convengaoousentenca),esclarecendoqueestioautorizados a noticiar a admi-
nistragdo quando do descumprimento de seus direitosporpartedaempresacontratada.

2 -INICIODAEXECUCAODOCONTRATO- antesda expedigiodaOrdem deSer-
vigo — ANEXO VIIL.a - o gestor de contratodevera se assegurar de que inexistempendéncia-
souprovidénciaspréviasaseremadotadaspelaAdministragdo,aexemplodeliberagiodeareanos-
termospactuadosnacontratagdo,licenciamentos,necessidade de nivelamento/terraplanagem
na area da construgdo, finalizagdo deprojetos,dentreoutrasprovidénciasdequalquerdaspartes.

3 - GERENCIAMENTO DE RISCOS - acompanhamento das agdes langadas no
item“Do Gerenciamento de Riscos” do relatorio do ETP, somando-se eventuais agdesindica-
das para a mitigac@o de riscos relativas ao objeto contratado, as indicadas nopresenteinstru-
mento.

4 - ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS — Os documentos fiscais qu-
ando ndoentreguespessoalmentejuntocomamercadoria,deverdoserencaminhadosdiretamen-
teaofiscaldocontratonoenderegoeletronicoinformadopelogestornoe-maildemarcagaooudis-
pensadareunidodefiscalizagdoinicial.

4.1. Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodode-
finido para pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento oContratado
devera encaminhar relatorio relacionando os nimeros das respectivasrequisi¢des emitidas ao
longo do periodo, bem como outros documentos adicionaisprevistosnocontrato,paraviabili-
zarorespectivopagamento.

4.2. NoversodaNotaFiscal(oudocumentoequivalente),deveraconstaraassinaturadofi-
scaldecontratos,que,eemcasodedividas,conferiraasuaautenticidade.

43. Ao assinar a nota, o fiscal declara que o produto ou o servigo foi entregue emcon-
sonanciacomopactuadonacontratagao.

44. O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade
ehavendo alguma ressalva, o fiscal devera anotar as devidas observagdes ao lado desuaassi-
naturanorespectivodocumento.

4.5. Naoestandoofiscalpresentenomomentodaentregadoproduto,oservidorqueforma-
lizar o recebimento devera langar no verso da nota a seguinte informagao:“Conferénciaaserfor-
malizadaposteriormentepelofiscaldocontrato”’eaconferenciadomaterialsedaraconcomitante-
mentecomorecebimentoprovisorioeolangamentodaassinaturadofiscalnoversodanota,aépoca.

5 ~RELATORIOMENSALDEPRESTACAODESERVICOS—quandosetratar-
deprestacdo de servigos a contratada devera apresentar juntamente com o documentofi-
scalo“RelatorioMensaldePrestagaodeServigos”,informandoa evolugdodocronograma dosser-
vigoscontratados, bemcomoosacontecimentosdoperiodo.

5.1 -OfiscalassinaranoRelatorioMensaldePrestagaodeServigosformalizadopelocon-
tratado, anuindo com as disposi¢des nele constantes, apos a devida conferéncia,destacando
em anotacdo de proprio punho no documento que “existem pontos divergentes que serdo no
COMUNICADO DE IRREGULARIDADE?, nos termos doANEXOXI.

5.2 — O fiscal devera anuir no novo Relatorio Mensal de Prestagéo de Servigos, sen-
caminhandoodocumentoparaaliquidagdodadespesaaposcertificar-sedacorregdodosdadosne-
lelangados.

6 -RECEBIMENTOPROVISORIODOPRODUTO/SERVICO-O produto/servigo-
serarecebidoprovisoriamentepelofiscalresponsavelnoprazode até 03diasuteis,contados da
data de recebimento da nota fiscal e documentos obrigatorios anexos,mediante a formali-
zagdo do Termo de Recebimento Provisorio constante do ANEXOIX.

6.1. Os pagamentos das Notas Fiscais estardo vinculados as medigdes respectivas
eaocronogramadeexecugao.

6.2. Seo cronograma de execugdo ndo for cumprido, o fiscal devera comunicar opre-
posto para prestar os esclarecimentos necessarios e informar as alternativas queserdoadota-

dasparaorestabelecimentodaprogramagao.

6.3. Fatosjustificadosnoatrasodocronogramadeexecugdo deverdo constar dodiario-
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deobras,quandoforocaso.

6.4. O fiscal do contrato observara a qualidade dos produtos empregados e se nao-
estiverememconsonanciacomodefinidonacontratagdo,notificaraaempresaantesdeliquidaras-
despesas.

7 — DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO- Havendo necessidade de devo-
lugdo damercadoriaemparteoutotal,aposoatestodanotafiscalrespectivacomolangamentodair-
regularidade/ressalvadestacadanoverso,ofatodeveraserlangadoemrelatorioANEXOXI,esu-
geridanotificagdodempresa,sendoesteprotocoladoimediatamentenosautosrespectivos.

8 — ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PER-
TODOPRAZO DE ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS
[RREGULARIDADES LEVES - O recebimento do objeto fora da especificagdo técnica-
pactuada ou perto do encerramento da validade, que ndo impacte na execugdo doobjeto, con-
figura mera liberalidade da Administragdo e pode ensejar a formalizagdode Comunicado de
[rregularidade, nos moldes do ANEXO XI,deformaaevitarareincidénciadasituagio.

8.1.Mesmondohavendonoeditalounocontrato/instrumentosubstitutivovalidademinimadeter-
minadaparaosprodutosentregues,seofiscalverificarahabitualidadedeentregasdeprodutospro-
ximosdovencimentodoprazodevalidade,devesolicitaranotificagdodaempresa.

9 —RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO - Diante de entrega fora do
prazopactuado no processo, ap0s o atesto da nota fiscal respectiva com o langamento dair-
regularidade destacada no verso, o fato podera ser langado em relatorio e quandoreiterada a
intempestividade, o fiscal podera emitir solicitagdo de notificagdo emcasosemqueacomuni-
cagdondocessarairregularidade,deformaaevitarareincidénciadasituagao.

10 — RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO - O recebimento definitivo do
objetoseraefetuadopelofiscaltécnicoepelogestordecontratosouporcomissaoconstituidapara-
essefim,quandoforocaso,noprazodeaté90diascontadosdo recebimento provisorio do fiscal do
contrato ou equipe devidamente constituidaou da data de conclusio das corregdes necessari-
as, mediante a formalizagdo doTermo de Recebimento Definitivo constante do ANEXO X.

10.1. Nio havendo irregularidade destacada no Termo de Recebimento Provisorio,
ahipotese de a verificagdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro doprazo-
fixado,reputar-se-acomorealizada, consumando-se o recebimento definitivonodiadoesgo-
tamentodoprazo.

10.2. Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixavul-
tuosidadeedefacilconferénciadequantidadeede qualidade, devidamenteatestadonoTermode-
RecebimentoANEXOIX,orecebimentoprovisoriosedaratambémdeformadefinitiva.

11 ~PRORROGACAODEVIGENCIADOCONTR ATO-Ematé40diasdovencimen-
to do contrato, o fiscal emitira posi¢ao sobre o aditamento, nos termos doANEXOXIII.

111 SeaContratadasolicitaraprorrogagdoantesdaemissaodorelatorio,estaseraaprecia-
da conjuntamente com o relatdrio, se a Contratada peticionar apds a emissdodo relatorio e
ndo apresentar elemento que altere a posigao emitida pelo grupo defiscalizagdo,esteserajunta-
doaorelatoriomeramenteparafinsdearquivamento,emqualquercaso,informando-seainteressa-
daodeslindedeseurequerimentonoprazodeaté30dias.

11.2. Quando o aditivo se referir a prorrogacdo da vigéncia contratual, para fins de-
verificagdo da permanéncia da vantajosidade da contratagdo, o fiscal de contratospoderaso-
licitardosetorcompetenteaatualizagdodapesquisadepregos,ouprovidenciar pessoalmente a
verificagdo dos precos praticados no mercado, ou, ainda,solicitar ao contratado, no caso de
inexigibilidade, comprovagdo de que seu o precoesta compativel com o prego atualmente
praticado por ele no mercado, bem comoaferiravantajosidadedacontratagdoporoutrosfatore-
s,alémdoprego.

11.3. Ocorrendo a solicitagdo de prorrogacdo da Contratada apds a manifestagio
dogestornorelatorioemitidopelofiscal estedeverainformar,pordespachonoexpediente, que o
relatorio de fiscalizagdo foi concluido anteriormente (com a posigaodofiscaledogestorsobreo-
aditamento),eencaminharoexpedientejuntamentecomorelatorioaautoridademéaximaparasub-
sidiarasuadecisdo,

11.4 - Estando a prorrogacao decidida, o expediente de prorrogagio protocolado pe-
locontratado posteriormente, devera ser juntado aos autos com o despacho do gestorinfor-
mandoqueaprorrogacaojafoidecidida.

115 — Se houver alguma razdo/fundamento capaz de alterar a posi¢do acerca dadecis-
aosobreoaditamento/prorrogagdodacontratagdo,atempodaformalizagadodoinstrumento,esta-
deveraserencaminhadaurgentementeparadeliberagdodaautoridadecompetente.

12 — COMUNICACAO/NOTIFICACAO - Todas as comunicagdes ou notificacdes
deirregularidades,bemcomoeventuaissolicitagdeseorientagdesrepassadaspelofiscaldecontra-
toaoprepostodaempresadevemserinseridasemrelatoriodefiscalizagdoaofinaldomésdaocor-
réncia,comresumodasprovidénciasqueforamadotadaspelacontratada.

12.1. Respostas de Notificagdes - Quando o fiscal sugerir a notificagdo da empresade-
verelatarnoproximoTermodeRecebimentooestatusdasuasolicitagdodenotificacio.

12.2. Casoaempresadeixedemanterassuascondigdesdehabilitagionodecorrerdaexe-
cugdodocontrato,ogestordeveraencaminharpore-mail,odocumentodenotificagdo,nostermos-
doANEXOXIIa,conferindo-lheoprazode05diasuteisparaaregularizagdodevida,sobpenade-
rescisdocontratual.

13 -CONTRATACAODEMAODEOBRACOMDEDICACAOEXCLUSIVA-Noini-
cioda execugdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relagdonominal
dos terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando olocal/postodeser-
vigoefungdodecadaum,bemcomoosequipamentosdeseguranga que serdo obrigados a utilizar,
o horério de trabalho a cumprir, indicandoo (s) empregado (s) que ird desempenhar a fungao
de supervisor (es), devendoatualizararelagdoemcadarenovagdocontratual.

13.1. Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicagio exclusiva, ou acada re-
novagao, o gestor, devera exigir da contratada os comprovantes de quitagdodasverbasres-
cisoriastrabalhistasdetodosostrabalhadoresrelacionadospelaempresacomoprestadoresdeser-
vigonacontratagao.

14 ~EMISSAODERELATORIOFINAL-CONSECUCAODEOB] ETIVOSOgestor-
deveraformalizarrelatorioaofinaldacontratagdo,combasenosdocumentosemitidospelaequipe-
defiscalizagdo,informandoseosobjetivosdacontratagdoforamalcangados e indicar eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramentodasatividadesdaAdministragao,nostermos-
dodocumentoANEXOXV.

14.1.Enquantohouvernotificagdoemandamentoousituagaopendentenacontratagao,ofiscalnao-
poderaemitirrelatoriofinal

15 ~OUTRASACOESDEFISCALIZACAO

15.1. Ofiscaldeveraformalizarrelatoriodefiscalizagdo:

15.2. Ao final de cada més que houver sugerido notificagao, informando o statusdano-
tificagdo;

15.2.1. Dentrodeaté05diasuteisdadataemquetomarconhecimentodeirregularidadespon-

tuaispararegistrarosfatosirregulares,as providencias e osprazosconcedidospara regulari-
zagdo, seforo caso, devendo acompanhar a situagdoatérelatarasolugdodaproblematica;

15.2.2. Nofinaldecadavigénciacontratual;

15.2.3. Ematé40diasantesdoencerramentodavigéncia,quandoforocasoderenovagaocon-
tratual, paraqueseja emitidaposi¢dodofiscalsobreaditamentodoprazo;

15.2.4. No caso de prorrogagdo ou aditamento por qualquer razdo, para manifestagaoda-
suaposi¢aoquantoaopedido;

15.2.5. Emcasodeimpedimento,ordemdeparalisagdooususpensdodocontrato,ocrono-

gramadeexecucdodeveraserprorrogadoautomaticamentepelotempocorrespondente,podend-
oseranotadastaiscircunstanciasmediantesimplesapostila;

15.2.6. Verificadaaocorrénciadosubitem15.2.6porprazosuperioral (um)més,aAdminis-
tragdodeveradivulgar,emsitioeletronicoeemplacaaserafixadaemlocalda obra defacil visuali-
zagao, aviso de paralisagao de obra, com os motivos e oresponsavel pela inexecugao do objeto
do contrato e a data prevista para reinicio dasuaexecucio;

15.2.7. Seforemidentificadasfalhasnosprojetosensejadorasdealteragdescontratuais, o
fiscal deve enviar ao gestor solicitagdo de abertura de aplica¢do depenalidadeparaadogaodas-
providénciasnecessariasparaoressarcimentodosdanoscausados;

15.2.8. A(s) planillha(s) com indicagéo dos quantitativos e dos custos unitarios, bemco-
mo com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos EncargosSo-
ciais(ES),comosrespectivosvaloresadequadosaovalorfinaldapropostavencedora,deveraser-
consideradaparaefeitodereequilibrioecondmico-financeiro;

15.2.9. O fiscal devera observar se na obra estdo sendo utilizados o diario de obras(co-
molangamentodetodasasocorrénciaspassiveisderegistros)eosequipamentosdesegurangaobri-
gatoriosparaoobjeto;

Edicao n? 2507
Equipe de Fiscalizacdoda | Nome do fiscal:
o Nome do(a) gestor(a):
Preposto da Nome:
Contratada: E-mail:
N2 da Nota Fiscal
Recebida:

Objeto de entrega unica, com baixa complexidade e vultuosidade e de facil
conferéncia de quantidade e qualidade'2:

( ) Sim

( ) Nao

Objeto de execugdo parcelada (mensal ou por etapa):
() Sim
() Néo

SE SIM 4
() Gltimo recebimento — final da execugao. ¢
() objeto sendo executado, pendente de novos recebimentos.

12 Objeto de baixa complexidade e vultuosidade e de facil conferéncia de quantidade
e dequalidade, dispensam o recebimento definitivo.

15.2.10.  Emoutrassituagdesqueofiscalentenderconvenienteregistrarmanifestagaono- Il - DA LISTA DE VERIFICAGAO (CHECKLIST):
processo, NAO NAO SE
Ord ITENS CONFORME | CONFORME | APLICA
15.3. A adogao das agdes minimas propostas no presente plano de fiscalizagdo naoim- i Verificacdo da quantidade
pede o fiscal da adogdo de outras agdes necessarias a solugao da problematica aépoca desua de servicos/materiais da Nota
incidéncia enem a formalizagao derelatorio deproprio punho a seremitidopelogestoroupelofi- 1 Fiscal, em conformidade com o
scaldocontratoemsituagdespontuais. Contrato e com Termo de
Referéncia ou Projeto Basico da
ANEXO Vil Contratacdo.
ORDEM DE INICIO DE: SERVICO Os servigos/materiais da nota
o |fiscal foram  disponibilizados
14{REFERENCIA; dentro do prazo previsto, com
Processo Administrativo ne: qualidade, sem deficiéncias e/ou
(modalidade) n® irregularidades aparentes.
moaaliaade, t =
N&o sendo executado dentro do
Contrato n®: (Ata de Registro de 2.1.|prazo previsto, houve
ﬁéﬁfﬁ%%‘é’iﬁiﬁ”é’iiﬁ”" slbons apresentacdo de justificativa
técnica pertinente ao atraso na
Contratada; execucido doobijeto.
Objeto: Os materiais da Nota Fiscal foram
Vel c e recebidos por servidor no local
o L ks pactuado, que assinou no verso
Vigéncia contratual: De_/_ /_ __a J / do documento, tendo realizado
Prazo de Execugéo: Ate__/__ /. 3 apena}s a Conf_erenCia_ da
— quantidade de caixas/unidades
Data de Inicio da Execugéo: Apartirde__/__/_ apontadas no documento,
: acomodando a mercadoria em
Eg“'t"", dajiflscallzagdo da Placsl o Comm: local apropriado para a
ntratagédo: ) B ) .
d Gestor(a) do Contrato: conferéncia posterior do fiscal do
Nome: contrato.
Preposto da Contratada: Servidor: ,
E-mail: ’ —
matricula .
Os fatos relatados pela
2. Pela presente Ordem de Servico, AUTORIZO a empresa contratada no relatério mensal de
, CNPJ n.° /__- , a dar inicio a 4 prestagdo de servigos encontra-
execugdo dos servigos a partir do dia __/ / confc_)rme se correto, tendo sido registrado os
obrigagbes assumidas nas AFSem anexon%s) . Ainda, acontecimentos tais quais como
de acordo com as peculiaridades do objeto da contratagéo e visita ao efetivamente ocorridos
local que serdo executados os servigos, verifiquei que nado ha =
pendéncias, necessidade de liberagdo de areas ou Comportamento reiterado de
Enquanto houverem pendéncias que impeg¢am o inicio dos servigos, nos termos 5 pratica de desconformidade no
do artigo92, § 2° da NLL, a Ordem de Inicio dos Servicos ndo deve ser cumprimento das obrigagées
formalizada / / P A 4 =
assumidas diante da execucéao do
Fiscal do Contrato Gestor do Contrato objeto da contratacao. ;

10 Assinatura fisica, digital ou digitalizada. //

ANEXO VIII-A - ORDEM DE INICIO DE: FORNECIMENTO

1. REFERENCIA:

Processo Administrativo n%:

(modalidade) n®:

Contrato ne: (Ata de Registro de|
Pregos, Nota de Empenho oy
outroinstrumento substitutivo)

Contratada:

Objeto:

Valor do Contrato:

Vigéncia contratual: De_ /__/
Eaui Ei Tionad Fiscal do Contrato:
quipe de F
gdaGontratpgdo: Gestor(a) do Contrato:
Nome:
Preposto da Contratada:
E-mail:
2. Pela presente Ordem de Servico, AUTORIZO a empresa

, CNPJ n.2 / -, adar inicio a execugaodos
servigos a partirdo dia_/_/_, conforme obrigagbes assumidas nas A_FS
em anexo n4(s) . Ainda, de acordo com as peculiaridades do op]eto
da contratacgdo e visita ao localque seréo executados os servigos, verifiquei que
nido ha pendéncias, necessidade de liberagéo de areas ou )
Enquanto houverem pendéncias que impegam o inicio dos servigos, nos termos do artigo92,
§ 22 da NLL, a Ordem de Inicio dos Servigos nao deve ser formalizada

3. Valor Total do Fornecimento R$,

4. O Local de Entrega consta da Autorizagao de Fornecimento - AF
| S -

Fiscal do Contrato Portaria n2 /__ Gestor(a) do Contrato Portaria n2 /__

o ) -

Preposto(a) da Contratadall

11 Assinatura fisica, digital ou digitalizada.

N

ANEXO IX

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

(bens/servicos)
| - DADOS DA CONTRATACAO
Processo
Administrativo n2:

Contrato n¢: (Nota de

Empenho / Ordem de

Compra ou outro

instrumento substitutivo)

Vigéncia contratual: Ly Periodo |De_/__/ a
b fiscalizado | __/__/

Contratada:

Objeto:

Comprovagao de regularidade
6 |quanto as condi¢Ges de habilitagéo
exigidas durante o processo
licitatério e durante o periodo de
vigéncia contratual.

7 O Documento Fiscal foi emitido
dentro dos limites de prazo da
vigéncia contratual.

A Contratada respondeu a
8 | notificagdo formalizada no més
anterior sanando a irregularidade
A Contratada respondeu a

g | notificagdo formalizada no més
anterior encontrando-se a
irregularidade em processo de
andliseinterna

A dltima notificagao da
10 | Contratada encontra-se em fase
de apuracdo deresponsabilidade

11 A empresa foi penalizada em
notificagdo anterior

Podem ser acrescentados pelo
fiscal outros itens na lista de
verificagdo conforme o objeto
fiscalizado.

- DA VERIFICACAO DE IRREGULARIDADES NO OBJETO

IIL.a. Objeto executado ao longo de um periodo:

Contrato de execugdo parcelada (mensal/etapa/cronograma)
()sSmM
() NAO

() Sendo contrato de execugdo parcelada mensal/etapa/cronograma,
ndo foram notificadas intercorréncias no periodo abrangido pelo
documento fiscal epigrafado. -

() Sendo contrato de execugdo parcelada, mensal/etapa/cronograma,
foram notificadas intercorréncias no periodo abrangido pelo
documento fiscal epigrafado e todas foram devidamente resolvidas.

() Sendo contrato de execugao parcelada, mensal/etapa/cronograma,
foram relatadas intercorréncias no periodo abrangido pelo
documento fiscal epigrafado que constam pendentes de resolucéo,
conforme abaixo descrito:

IILb. Conformidade da NF/Fatura recebida:

Discorrer sobre irregularidades verificadas no periodo do recebimento.

() Registro as irregularidades abaixo que deverdo ser
corrigidas/substituidasno objeto recebido:

() Néo se aplica.

IV - DAS OBSERVACOES GERAIS: J

() Registro informages que entendo relevantes para o planejamento da préxima contratacdo, ou
riscos verificados que sugiro inserir no Plano Basico de Fiscalizagdo de forma a prevenir a sua
repeti¢do:
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Discorrer sobre questdes relevantes verificadas durante o recebimento passiveis de relato,
pontuando o que entender relevante, sobretudo no que diz respeito ao atendimento dos
parémetros de desempenho e possiveis riscos @& execugdo contratual.

() Nao foram identificadas questoes relevantes para a proxima contratagdo, enem verificados
riscos para eventual insercdo no Plano Bésico de Fiscalizagéo.

V - DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

() Recebo provisoriamente o objeto contratual, porquanto verificada a sua
conferéncia em quantidade e qualidade em relagéo a (s) Nota (s) Fiscal (si)
apresentada(s).

() Recebo proviséria e definitivamente, pois o recebimento é de pronto
pagamento, portanto ndo enseja obrigacdo futura, ou consiste em baixa
complexidade e baixa vultuosidade, e apresenta facilidade na conferéncia de
quantidade e qualidade, por isso dispensa-se recebimento posterior, tornando o
presente, definitivo.

() Deixo de receber provisoriamente o objeto contratual, tendo em vista o
registro de ocorréncias que causaram impactos na contratagdo e envio ao

gestor(a) do contrato para que oficie a (o) contratada (o) para que providencie a
regularizagdo descritas no item lll.

Y P T

Técnico de Almoxarifado

Fiscal de Contrato13
Portaria n?

VI - DA MANIFESTACAO DO GESTOR

( ) Para a formalizagdo do RECEBIMENTO DEFINITIVO, conforme
declaragdeslangadas pelo fiscal de contratos.

( ).Par_a a adigdo das providéncias pertinentes para a
rggularlzagao do recebimento, conforme irregularidades relacionadas pelo
fiscal de contratos no itemlll.

Gestor(a) do Contrato
Portaria n?

13 Havendo mais de um fiscal de contrato, o termo sera lavrado por qualquer um deles,
excetuando-se se na reunido inicial foi definido o agente que efetivard o recebimento
provisério. Havendo fiscal técnico e fiscal administrativo o recebimento serd
formalizadopelo fiscal técnico.
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ANEXO IX-A
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
(Obras/Servigos de Engenharia)

| - DADOS DA CONTRATACAO

Processo

Administrativo n2:

Contrato n2: (Nota de

Empenho / Ordem de

Compra ou outroinstrumento

substitutivo)

Vigéncia contratual: ]/ Periodo |De
. fiscalizado:|__/__/__a

Valor do Contrato:

Contratada:

Objeto:

Equipe de Fiscalizacdaoda | Nome do fiscal:

Contratagao:
Nome do(a) gestor(a):

Preposto da Nome:

Contratada: :
E-mail:

N2 da Nota Fiscal

Recebida:

:)bl)etsq de execugédo parcelada (mensal ou por etapa):

m

() Nao

SE SIM

() dltimo recebimento — final da execugéo.

() objeto sendo executado, pendente de novos recebimentos.

Il - DA LISTA DE VERIFICAGAO (CHECKLIST):

Ord. A

ITENS conrormel| oM | N80cs

Verificagdo da quantidade de
1 servicos/materiais da  Nota
Fiscal, em conformidade com o
Contrato e com Termo de
Referéncia ou Projeto Basico da
contratagdo

ART registrada
6 profissional da
técnica, no CREA

pelo
atividade

Planilha com a relacdo dos
empregados contendo nome
7 completo, cargo, fungéo,
horario do posto, nimero da
carteira de identidade RG,
CPF; indicagao dos
responsaveis técnicos pela
execugdo dos servigos, férias,
licengas e ocorréncias se for o
caso.

Carteira de Trabalho e
8 Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados e responsaveis
técnicos, se for o caso, com a
baixa respectiva.

Comprovado que a empresa
9 manteve reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz.

A empresa apresentou junto
com o relatério final de
10 prestacao de servigos,
comprovagdo de cumprimento
das obrigagdes trabalhistas
obrigatérias e de rescisdo de
contrato de trabalho, se for o
caso.

A

Mato Grosso do Sul, 23 de julho de 2024

V - DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

() Recebo provisoriamente o objeto contratual, porquanto verificada a sua
conferéncia em quantidade e qualidade em relagdo a (s) Nota (s) Fiscal (si)
apresentada (s).

() Recebo proviséria e definitivamente, pois o recebimento é de pronto pagamento,
portanto n3o enseja obriga¢do futura, ou consiste em baixa complexidade e baixa
vultuosidade, e apresenta facilidade na conferéncia de quantidade e qualidade, por
isso dispensa-se recebimento posterior, tornando o presente, definitivo.

Lentro FoNtico AQIMIMISTAUVY GEIIUY IVIGIHITD = I\UG WIS GIMU Ut \n v s e

() Deixo de receber provisoriamente o objeto contratual, tendo em vista o registro
de ocorréncias que causaram impactos na contratagdo e envio ao gestor do contrato
para que notifique a (o) contratada (o) para que providencie a regularizagdo
descritas no itemlil.

(A S—
Fiscal Técnico (engenheiro)

Portaria n?

Fiscal Administrativo (quando houver)

Portaria n.2 J

O Instrumento de Medigéo para
11 aferigao da
etapa/parcela/servigo
executado consta do auto e
confere com a medigéo fisica
efetivada.

O prego ajustado foi alterado
12 mediante pedido de
recomposicao para
manutengdo do  equilibrio
econdmico-financeiro do
contrato.

A Contratada respondeu a
13 notificagéo formalizada no més
anterior sanando a
irregularidade

A Contratada respondeu a
14 notificagéo formalizada no més
anterior encontrando-se  a
irregularidade em processo de
andlise interna

A ultima notificagdo da
15 Contratada encontra-se em
fase de apuragao de
responsabilidade

A empresa foi penalizada em
16 notificagé@o anterior

AN

Baixa da matricula no Cadastro
17 Especifico do INSS (CEIl) ou no
Cadastro Nacional de Obras
(CNO)14.

Podem ser acrescentados pelo
fiscal outros itens na lista de
verificagdo conforme o objeto
fiscalizado.

11l - DA VERIFICACAO DE IRREGULARIDADES NO OBJETO

Ill.a. Objeto executado ao longo de um periodo:

Contrato de execugdo parcelada (mensal/etapa/cronograma/parcela)
( )sim
() NAo

() Sendo contrato de execugdo parcelada, mensal / etapa / cronograma / parcela, ndo
foram notificadas intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado.

() Sendo contrato de execugdo parcelada, mensal / etapa / cronograma / parcela, foram
notificadas intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado e todas
foram devidamente resolvidas.

() Sendo contrato de execugdo parcelada, mensal / etapa / cronograma / parcela, foram
relatadas intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado que
constam pendentes de resolugdo, conforme abaixo descrito:

14 Aplicavel quando se tratar da ultima medigao. ﬁ

lll.b. Conformidade da NF/Fatura recebida:

Discorrer sobre irregularidades verificadas no periodo do recebimento.

() Registro as irregularidades abaixo que deverdo ser
corrigidas/substituidas no objetorecebido:

() Nao se aplica.

Os servigos/materiais da nota
2 fiscal foram disponibilizados
dentro do prazo previsto, com
qualidade, sem deficiéncias
e/ou irregularidades aparentes.

Nao sendo executado dentro
21. | do prazo previsto, houve
apresentagcao de justificativa
técnica pertinente ao atraso na
execucdo do objeto.

Comportamento reiterado de
3 pratica de desconformidade no
cumprimento das obrigagoes
assumidas diante da execugao
do objeto da contratagéo.

Comprovagédo de regularidade
4 quanto as condicdes de
habilitagdo exigidas durante o
processo licitatério e durante o
periodo de vigéncia contratual.

O Documento Fiscal foi emitido
5 dentro dos limites de prazo da
vigéncia contratual.

IV - DAS OBSERVAGCOES GERAIS:

() Registro informagdes que entendo relevantes para o planejamento da
préxima contratag3o, ou riscos verificados que sugiro inserir no Plano Bésico
de Fiscalizagdo de forma a prevenir a sua repeti¢do:

Discorrer sobre questées relevantes verificadas durante o recebimento
passiveis de relato, pontuandoo que entender relevante, sobretudo no
que diz respeito ao atendimento dos pardmetros de desempenho e
possiveis riscos a execugdo contratual.

() N3o foram identificadas questdes relevantes para a préxima contratagao,
e nem verificados riscos novos para eventuais inser¢des no Plano Basico
de Fiscalizagdo.

VI - DA MANIFESTACAO DO GESTOR

() para a formalizagio do RECEBIMENTO DEFINITIVO, conforme

declaragdes langadaspelo fiscal de contratos.

() Para a adi¢do das providéncias pertinentes para a regularizagdo do
recebimento, conforme irregularidades relacionadas pelo fiscal de
contratos no item Il

Gestor(a) do Contrato

Portaria n2

ANEXO X

TERMO DE
RECEBIMENTO
DEFINITIVO?s

Considerando o Recebimento provisério em anexo, as condic¢des
pactuadas nos termos do Processo Administrativo n®___/__, Licitagao
na modalidade n®
/) (ou na contratagdo direta ne / ) Contrato n®__/___,
declaroque:

Recebo definitivamente, sem ressalvas, o objeto contratual no
valor de R$ , conforme documento fiscal n? d

ou

Recebo definitivamente, com ressalvas, o objeto contratual, no
valor de R$ , conforme documento fiscal ne___, tendo em
vista aexisténcia de ocorréncias de falhas da parte da contratada,
conforme verificado durante o regular exercicio da fiscalizacéo e
abaixo apontado.

ou

Deixo de receber o objeto contratual (documento fiscal n® Y5
tendo em vista o registro de ocorréncias de irregularidades e
descumprimentos relativos & entrega do objeto, nos termos abaixo
apontados:

Gestor(a) do Contrato
Portaria n.?

_

151 - O recebimento definitivo sera formalizado pelo gestor da contratagao, apos

regular recebimento provisorio ou por equipe designada para tal fim (mencionado
no contrato), se for o caso.
2 - Sendo o objeto parcela unica e de baixa complexidade e vultuosidade, de facil
conferéncia de qualidade e quantidade, o recebimento definitivo sera dispensado.
- Se tratando de recebimento provisério da ultima parcela do contrato, devera ser
formalizado pelo gestor o relatério final de execugio do objeto, apds a emissao do

recebimento definitivo.

ANEXO X-A

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRAS

Considerando o recebimento provisério em anexo, a vistoria no local
da execugdo da obra (descrever o objelo), as planilhas de
execugdo, medigdes das etapas, laudos, relatérios, e demais
condigbes pactuadas nos termos do Processo Administrativon?®
/ , Licitagdo na modalidade n? / (ou na
contratagao diretan® / ) Contrato n®__/____, concluimos

que os servigos16:

Foram executados em conformidade com as exigéncias contratuais,
estando em condicdes de recebimento definitivo sem ressalvas, no valor
de RS conforme documento fiscal n2

ou

Foram executados parcialmente as exigéncias contratuais, estando em
condigdes de recebimento definitivo com ressalvas, no valor de R$

,conforme documento fiscal n2___, tendo em vista a existéncia de
ocorréncias de falhas da parte da contratada, conforme verificado
durante o regular exercicio dafiscalizagdo e abaixo apontado.

ou

N3o foram executados em conformidade com as exigéncias contratuais,
portanto deixo de receber de forma definitiva o objeto contratual,
(documento fiscal n? ), tendo em vista o registro de ocorréncias de
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irregularidades e descumprimentos relativos a entrega do objeto, nos
termos abaixo apontados:

Gestor(a) do Contrato
Portaria n.?

161 - O recebimento definitivo sera formalizado pelo gestor da contratagdo, apds
regular recebimento provisério ou por equipe designada para tal fim
(mencionado no contrato), se for o caso.

2 - O recebimento definitivo de obras e servigos de engenharia n3o poderd ser dispensado.
3 - Se tratando de recebimento provisério da ultima parcela do contrato, devera ser
formalizado pelo gestor o relatério final de execucdo do objeto, ap6s a emissdo do
recebimento definitivo

ANEXO XI

COMUNICACAO DE IRREGULARIDADE"”

limo.(a). Sr2 (a).
Preposto da Empresa Contratada

Processo Administrativo N.2_/20

Contrato N.2__ /20___ (ou Ata de Registrode Pre¢os n®__/20_/ Nota de
Empenho / Ordem de Compra n* )

Contratada:

Objeto:

Local da ocorréncia: Data/Hora:
NF originéria da irregularidade (se for o caso):

( ) IRREGULARIDADES VERIFICADAS NO RECEBIMENTO DO OBJETO:

O presente termo é formalizado para o fim de informar que durante recebimento do

objeto foram verificadas a (s) irregularidade (s) abaixo descrita (s):

() Entrega do objeto
dias corridos.

fora do prazo previsto, ocasionando atraso de

Mencionar nesse campo apenas atrasos pelo periodo de até 05 dias e que ndo
tenham ocasionado prejuizo & contratante, outras situagbes deverdo ser
notificadas e constar dotermo de “solicitagdo de notificagdo”.

() Constam pontos divergentes no Relatério Mensal de Prestagdo de Servigos em
anexo, devendo ser corrigido e devolvido por e-mail para que seja dada
continuidadeda liquidagdo da despesa respectiva ao pleiteado pagamento.

F{elatar os itens/lotes/parcelas/etapas que ndo estao com conformidade com 0|

1iT - DAS PROVIDENCIAS ADOTADAS

detalhamento/especificagdo do objeto contratado. Citar as (e_ntati_vas de contato
com a empresa, seja por telefone, whats...e se possivel incluir documentos
comprobatdrios, em anexo (se houver).

() Néao se aplica.

E o relatério, com pedido de providéncias,

Fiscal do Contrato

Face as irregularidades apontadas, foram adotadas as seguintes
providéncias:
() Providenciada notificagéo para a contratada.

() Recomendado o arquivo da presente solicitagao, pelas razoes abaixo:
—_— . " . N .
(" )outras providéncias conforme abaixo informadas e justificadas:
E o relatério.

Gestor(a) do Contrato
Portaria n.2

IV - DA MANIFESTAGAO DA AUTORIDADE MAXIMA

L

Apos analisado o formulario de “solicitagao de notificagao”, determino:

() A notificagéo da empresa contratada, assinando o respec}ivo termo e dev_olyen_do
junto com o presente formulario para o gestor da contratagao para as providéncias
pertinentes e tramite devido.

() A notificagéo da empresa contratada, ainda que o gestor do contrato nao tenha
concordado com a solicitagao do fiscal, devolvendo o presente formuléno ao gestor
da contratagdo para as providéncias pertinentes e tramite devido.

() Decido pela nédo formalizagdo da notificacdo da empresa contratada, pelas
razdes abaixo descritas, e determino o arquivamento dos documentos nos
respectivos autos.

-

E a decis&o. /
d 0

Autoridade Maxima Competente
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Se tratando de reequilibrio econémico, a
solicitagdo estd  acompanhada dos
documentos abaixo relacionados que
visam demonstrar o direito ao reequilibrio:
7 | () Solicitagdo motivada para o reequilibrio;
() planilhas de custos inicial e final
demonstrando que a lucratividade da
contratagdo ndo serd majorada com O
aditamento;

() NF (s) de atual aquisi¢ao do produto (s) que|
se pretende alterar o valor, comprovando_o|
aumento ou a diminuicdo em relagao|
ao valor inicial;

() outras formas de comprovagéo de
alteragao dovalor do produto (s) objeto
do reequilibrio;

() parecer técnico solicitado pe_Ia
fiscalizagdo anteriormente & emissao
do presente relatério.

() outros documentos pertinentes,
conformeabaixo relacionado:

A justificativa para o aditamento esta
8 | devidamente motivada, contendo
elementos minimos para a apreciagéo do
pedido.

Verificada a existéncia de crédito
9 | orgamentario para a continuidade da
contratagdo e a permanéncia da
vantajosidade.

Comprovagado de todas as condigbes
10 | exigidas para a habilitagao na licitag@o, ou
para a qualificacéo, na contratagéo direta;
art. 92, inciso XVI)

Em caso de nao apresentagao de todos os
documentos, a Contratada sera notificada
para, no prazo de até 05 dias Uteis,
10.| comprovar a suas condicées de
1 | habilitagao e/ou qualificagéo, mediante a
apresentagado das certidoes respeptivas,
com prazos de validade em vigéncia _sob
pena de ndo autorizacéo do termo aditivo.
Podem ser acrescentados pelo fisca
outros itens nalista de verificagao conforme|
o objeto fiscalizado.

() Foram verificadas na entrega do objeto, irregularidades que n&o originaram _ANEXO 241 IV - DO REGISTRO DE. OCORRENCU\S E DA—S PRO\"DENCIAS
“solicitagéo de notiﬁcagéo”, mas que merecem ser comunicadas na intengéo de nao RELATOR'O DE EXECUGAO DO OBJETO PARA ADITAMENTO?20 VER'F'CADAS NO PER'ODO DA FISCALIZAGAO
reincidéncia, conforme abaixo mencionado: Descrigdo da
2 | - DADOS DA CONTRATAGAO ocorréncia
() IRREGULARIDADES VERIFICADAS NO DECORRER DA N2 do Contrato: informada ao Descrigdo Resultados
FISCALIZAGAO: ord. Data da P’°P°si‘|° ('s"e" e das Informar se
) ) ) _ Vigéncia contratual: Ay Periodo De_ /_/___a/ comunicagao ,-nf:‘:nada or providéncias foramsanadas
O presente termo é formalizado para o fim de informar que durante o processo de fiscalizado: P adotadas ou nao/DATA
fiscalizagao foram verificadas a (s) irregularidade (s) abaixo descrita (s): : e outrq forma, pela
Valor do Contrato: ";i'r’ncl’l‘r’,;':; ;_;g' contratada (0)
é Contratada: entregue}em
maos,
Objeto:
i Exemplos:
17 Sera emitida pelo fiscal da cont}rata;ﬁo para o preposto da empresa e encamirl'hado Eg‘r-"ltl::‘adggo’.:lscﬂulagﬁodﬂ Nome do fiscal: 1 // Posto descobertd Encaminhamento A empresa
rées:;aalr:erfxéte“o:;trivés de ’i—rlnaxl, tC.JdaSI as vezes quedencontr:; u;nz inconformidade ; PR F—— na guarita do setol| de e-mail e ligaga proviqenciou o
C e fac ugdo possivel por simples comunicado ao contratado. /7 X, nocentro Y, nd realizada, para o substituto do posto
Preposto da Nome: periodo das 08:0( preposto, no dia da apenas apos as
Contratada: as 12:00. ocorréncia. 13hdo referido dia.
2/522’3,‘?; as irregu/‘_arigades verificadas no decorrer da fiscalizagao que possam i 2 // Em diligéncia ao| Encaminhamento O preposto entrou
igidas por meio de “comunicag&o”. Regime juridico da Lel 14.133/2021 e | 5 T etor X, no centro| dee-mail e ligagdo | emcontato com os
Irregz{/ar/dades graves ou atos que originem prejuizos os riscos eminentes de Coatrataggio: Sl Es compie ff ' os| realizada pgrag o| empregados
prejuizospara a Administragdo deverdo constar da “solicitagdo de notificagdo”. ' empregad preposto’ no dia e
IR ) Objeto do aditamento () prorrogagao de vigéncia contratual( snci e
() Auséncia de responsavel pela empresa na obra ) acréscimo/supresséo de valor os fu/anof e| da ocorréncia. igcarregados k-
() Auséncia do registro abaixo no diario da obra: () outra alteragéo contratual ciclano  foram
abordados sem XX/XX!XXXX a
Fundamento Legal do farda. situagdo "
aditivo: 0
() Verificagao de nao utilizagao de equipamento obrigatério de seguranga iregularizada.
() Outras irregularidades conforme abaixo: - :
3 e Verificado que | Encaminhamento | O preposto
5 7 -mail T jo | informou que o
e e 11 - DA FINALIDADE PRE nao havia | dee-mail e ligagdo | in J
- - ) ) . TENDIDA COM A CONTRATACAO responsavel pela| realizada, para o| representante nao
Relatar os /tens//otg_s/pa[ce/as/eta_pas que nao estap com confo_rmldade com o empresa no local | preposto, no dia | se ausentariamais
detalhamento/especificagdo do objeto contratado. Citar as tentativas de contato O presente relatério tem por finalidade discorrer a respeito da da obra no dia da ocorréncia. do local e em
com a empresa, seja por telefone, whats...e se possivel incluir em anexo (se execugdo do objeto contratado, para fins de manifestagcdo acerca da //_, quando a visitas posteriores
houver); se o fiscal discordar do relatado pela empresa no “Relatério Mensal de possibilidade de aditamento da contratagdo Framalivans néo foi constatada
Prestacdo de Servigos”, devera mencionar para que seja corrigido e : fiscalizagdo AL
reencaminhado para a liquidagdo da despesa. = g repetlg:c:ljo
erealizou.
Ante ao exposto, ENCAMINHO A PRESENTE COMUNICAGAO, fixando o prazo airregularidade.
de
dias Uteis para a devida manifestagdo acerca da correcédo devida com 6 T
solicitagdo que a conduta irregular ndo se repita, sob pena de notificagdo e /[
aplicacdo das penalidades previstas. O
|
Obs: responder através do enderego de e-mail estabelecido no contrato para a 20 Se ap6s a emissao do relatério houver alguma razao/fundamento capaz de
A 0 ego P Ab g p
comunicagao entre empresa e municipio. ( alterar a_posigéo acerca da decisdo sobre o aditamento/prorrogagdo da
contralggao, a tempo da formalizagdo do instrumento, esta devera ser
(local) — (UF) de de encaminhada urgentemente para deliberagao da autoridade competente.
61 64
Fiscal do contrato
Portaria n.2 ~
. V.DAEXECUCAOCONTRATUAL
' ( ) Justificativa(s) técnicas apresentadas (s) para fins de | va. Ocorrén~ciasRelevames: . S . .
6 aditamento: () Durante a execugdo do contrato, foram verificadas a incidéncia de irregularidadesconfor-
Preposto meabaixodescritas:
Discorrer sobre as ocorréncias durante a execugdo do contrato, que possam ter impactado-
Il - LISTA DE VERIFICAGCAO (CHECKLIST) noresult.adodacontratacéodeformanegativa;EXEMPLOsehouveramnotiﬁcacées,aplica(;io-
ord ITENS CONFORME co%’:gnus ngflcis depenalidades,comunica¢aoemitidaaopropostoparacorre¢aodeirregularidades; tendo havido
18 Assinatura fisica, digital ou digitalizada. Os doariarienios, e{malls, naliioagies @ comunicagdes de irregularidades ou notificagdes, se estasforamresolvidas.
58 requisi¢oes encaminhados pela N
1 |fiscalizagdo  no  periodo  foram ()Duranteaexecugaodocontratondoforamverificadasaincidénciadeirregularidadesqueme-
ANEXO XII tempestivamente atendidos, sem recamdestaque.
SOLICITACAO DE NOTIFICACAO19 ocorréncias capazes de desabonar a
I- DOS DADOS DO PROCESSO g’"d“‘a da°°""a‘f::a' e Vb AnélisedeRiscos:
s eventuais problemas detectados na o 11 . . . L
Processo Administrativo N.2/20___ prestagdo dos servicos e/ou entrega de Arespeitodaanalisederiscosformalizadainicialmentenosestudostécnicospreliminaresoutra-
(Eilt_J"ntrat'? N/.%T /2od c(ou Ata de Registro de Precos n® __/ 20___/Nota de 2 | materiais foram saneados pela contratada balhadanoPlanoBasicodeFiscalizagdo:
penho rdem de Compra n®, ini i izaca i H 5 H :
Gontiatada: P ) dentro do prazo definidopela fiscalizago, ()Foramidentificadosduranteaexecugaodo objeto contratual novos riscosconformepontuado-
Obijeto: nao chegando a causar impactos sabaixo:
e — st 3 sesiio o cotae,
Il-DOR : . ¢ : . . . ~ .
ELATORIO DE IRREGULARIDADES 3 | devidamente medidos e considerando os Mencionar nesse ponto se foram identificados novos riscos (ndo mencionados nos estudos-
ii.4. IRREGULARIDADES VERIFICADAS NA ENTREGA DO OBJETO: parametros e métricas de desempenho, foi técnicos) como de atraso no pagamento de encargos trabalhistas (em contrato de mao deobra
] , possivel constatar um resultado bom ou com dedicagdo exclusiva); entrega dos produtos em enderego diferente do estipuladonosrequ-
O presente termo é formalizado para o fim de informar que durante recebiment regular. isitosd. tratagdo;naoutilizagdod i i igi !
doobjeto foram verificadas a (s) irregularidade (s) abaixo descrita (s): o‘ Apresentagao do documento de (S)]\(I)goi’con rédacat(.)ﬁna(zlu ! I.Za‘;ao lqma(fa dﬁ;rlscosgnobstanteemgldo,etc.
' ooy oram identificados riscos além dos observa i i -
() Entrega do objeto fora do prazo previsto, ocasionando atraso 4 formallza_gao do preposto, pontendo Ao et 0 : gs qo ge.rer‘lmamento (je rlsCOSfiosestudo
de_ dias corridos. informagdes para contato, tais como stécnicosoutrabalhadosnoPlanoBasicodeFiscalizagdo,inexistindosugestaodeacréscimosde-
Mbpeionhr naise camporatiasss que hbam ocasionads grejufzo Acontratante] nome, e-mail, telefone fixo do setor da riscosparasereminseridos noPlanoBasicodeFiscalizagao.
. empresa, ramal, celular etc.
() Entrega do objeto fora das especificagdes técnicas contratadas, nos termos| Verificagdo, no caso de contratos em . .
4baixorelacionados: 5 | regime dededicagdo exclusiva de mao de V.. ' Outrasobservagdesimportantesquemerecamdestaqueequepossamauxiliareme-
— - obra, da listagem deempregados alocados ventualaditamento(seforocaso)e/ouno planejamento daproximacontratagio:
0 quam_ verificadas na entrega do objeto, irregularidades que nao originaram r}o(s) getqr(es) sob responsabilidade do ( )Néo hd informa@()es para esseitem.
“solicitagdo de notificagdo”, mas que merecem ser comunicadas na intengéo de fiscal !ecnlco. - i ( )Segueminformagdesabaixo:
n&o reincidéncia, conforme abaixo mencionado: Atendimento  aos  itens _ técnicos
especificos constantes no Termo de . -
P - Referéncia ou Projeto Basico, tais como VI.DAANALISEDAQUALIDADEDAEXECUCAOCONTRATUAL
) 6 Eplts" . far.da;nentos{ ec?wp?mgnltgs, Vl.a.Considerandoasinformagdesrelatadas,ascondigdespactuadas,asespecificagdes técnicas
I.b. IRREGULARIDADES VERIFICADAS NO DECORRER DA materiais, instrumentos de trabalho, contratada i 6 :
L AR e thchicos, aiaras efby ol devam dase 1(\)15 re'sulta.dt(n)s f)btldos, atestamos que atéapresentedataocontratoapresentou:
O presente termo é formalizado para o fim de informar que durante o processo de ser implementados, adquiridos, instalados ( ) l,vqssaus atoriosdequalidade. .
fiscalizagao foram verificadas a (s) irregularidade (s) abaixo descrita (s): ou disponibilizados imediatamente apés o ( ) Niveisregularesoumoderadamentesatisfatoriosdequalidade.
) ) ) inicio daexecugao contratual. iveisinsatisfatori i
Mencionar as irregularidades graves ou atos que originem prejuizos os riscos ) - ( )vae1smsatleamnOSdequahdade.
em/ljgnies de pre/'uizgs para a Administragdo, irregularidades que possam ser ’
gorr/g/f!as de forma fa(:‘:/"l e que ndo tenham originado prejuizo a administragdo, ViLa. Asolicitagdodeaditamentofoiformulada:
‘everao sei 4 i a i T ~ ~
r mencionadas no “termo de comunicagéo de irregularidades”. ; 6 ( )Pela(a)contratadado);
_______ (mencionar ainfragdo, o dispositivo do edital, contrato ou /5 ( )Pelofiscaldocontrato;
lei infringido e a penalidade g que esta sujeito). ( )Pelogestordocontratooupelaautoridadecompetente
VILD. Manifestagdo dofiscal:
llsara dmitida’ delo fiscal db Eoitrat:a entarminhads 8o geston] diie, concordandd Ante ao exposto, considerando os apontamentos de fiscalizagdo e/ou necessidadesidentifica-
b anbtificacst; eheaminhar para b autoridada maxima com alnotficacio emitida, /7 ) 1 das durante a execugao do contrato, bem como a vantajosidade para aAdministragdoPublica-
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eascondigdescontratuaisvigentes,recomendamos:

(' )Prorrogarocontrato,peloprazode ()meses,ouporigualperiodo.

() Nao prorrogar o contrato e, a critério da autoridade competente, promover-se oen-
cerramentodocontratoatualeavaliagcdodapossibilidadedeaberturadenovoprocedimen-
to licitatoriopara suprimentoda demanda, sefor necessario, pelasrazdesabaixorelata-
das:

( )Naoprorrogarocontratoporndosetratardecasodeprorrogagdo(semfundamentole-
galparaaprorrogagdo). ~
( ) NAO SE TRATA DESOLICITACAODE PRORROGACAODEPRAZOeapés

aanalisedosdocumentosqueinstruemopedido,opinofavoravelmenteaoaditamentodocontrato.

( ) NAOSE TRATA DE SOLICITACAODEPRORROGACAODEPRAZOe aposa-
analisedosdocumentosqueinstruemopedido,opinodesfavoravelmenteaoaditamentodocontra-
to,pelasrazdesabaixorelatadas:

() Por se tratar o aditivo de pedido de reequilibrio financeiro, encaminho paradeliberagao
técnica do gestor do contrato2l. (OPCAO NAO CABIVEL PARA O OBJETOOBRAS).
()Porsetrataroaditivodepedidoqueensejaposicionamentotécnicoemmatériadeordemcomple-
xa,oudecisdoquefogea minha competéncia como fiscal decontrato,encaminhoparadelibe-
ragaotécnicadogestordocontrato22.

Eorelatdrio.

Atenciosamente,

de _de

FiscaldoContrato
Portarian.’

21Quandosetratardeobjeto“obras”’amanifestagaodofiscalacercadopedidodereequilibriofinan-
ceiroseraobrigatoria,ndopodendoenviarparadeliberagdodogestorsemoseuposicionamento.
22Quandosetratardeobjeto“obras”amanifestacaodofiscalacercadopedidodereequilibriofinan-
ceiroseraobrigatoria,ndopodendoenviarparadeliberagdodogestorsemoseuposicionamento.
encontrando-seaempresa23:

VIILa. Para analise da possibilidade de aditamento da contratagdo, foi verificada are-
gularidade fiscal do contratado, bem como consultados os Cadastros Nacional deEmpresas
[nidoneas e Suspensas (Ceis) e Nacional de Empresas Punidas (Cnep), eemitidasascertiddes-
deinidoneidade,deimpedimentoededébitostrabalhistas,

(Jregular;

()irregular,pelasrazdesabaixodeclinadas:

VIILb. Paraofimdeaditamentofoiverificadaapermanénciadavantajosidadedacontratacdo,me-
dianteosprocedimentosabaixo:

() Averiguagdo de que o prego praticado na contratagdo permanece dentro do valordemer-
cado,conformedocumentoanexo.

( )Justificativadacontratadaquantoaopregopraticadojuntoaoutrosorgaos.

() Verificagao de que o objeto esta sendo adequadamente executado e de que aAdministragao-
teminteressenacontinuidadeparaa  finalizagdodostrabalhosiniciadoseemplenodesenvolvi-
mento,sobpenadeperdadaevolugdoatéomomento.

() Verificagdo de que a execugao esta se desenvolvendo a contento e de que oscustoscomno-
vacontratagdondointeressamaAdministragao.

( )Foiconstatadaavantajosidadeconformejustificativaabaixo:

Apéslido,manifestominhaposi¢doeremetoorelatorioparadeliberagdodaautoridadecompeten-
te:

( )Concordocomaposigaodofiscal.

()Pelasrazdesabaixo,discordodaposicaotécnicadofiscal:

() Emito posi¢ao sem a manifestacdo técnica do fiscal por se tratar de reequilibriofinanceiro
de objeto ndo relacionado a obras ou matéria de ordem complexa, conformeabaixoexposto:
(exporosfatosdeformadetalhadaeconcluir pelasuaposi¢aotécnica).

Eorelatorio.
Aautoridadecompetenteparadeliberaracercadoaditamento.
de de

Gestor(a)doContrato
Portarian.’

[X.a.Aposlido:

( ) Acolho o posicionamento do relatorio, pela prorrogagdo da contratagdo.

( ) Acolho o posicionamento do relatério, pela ndo prorrogagdo da contratagdo.

( )Discordodoposicionamentodorelatoriopelandoprorrogagdoda Contratagdo,ede-
terminoaprorrogagdo,conformejustificadoabaixo:

( )Discordodoposicionamentodorelatoriopelaprorrogagaodacontratagdo,edeli-
beropelandoprorrogagio,conformejustificadoabaixo:

Devolvoorelatorioaogestordacontratagdoparaasprovidénciaspertinentes.

Santa Rita do Pardo -MS de de

AutoridadeMaximaCompetente

ANEXO XIV
TERMODENOTIFICACAO

A(0)Srs.(a)
[NOMEDOREPRESENTANTEDAEMPRESA]
[nomedaempresa-CNPJl:xx.xxx.xxx/xxxx-xx][endere¢o dasede/filialempresa]
[CEP.Cidade,Estado.]Enderegoeletronico:
Contraton®:

Objeto:

FiscaldoContrato:

Prepostodaempresa:

Gestor(a)doContraton®:

Data:
Assunto:Notificagdoacercadeirregularidades.

Senhor(a)Representante,

L. Conforme solicitado pelo fiscal de contrato em documento anexo (ou pela autori-
dademaximaoupelopropriogestor,sempreconformedocumentoanexoquerelateofatooriginario
da notificagdo, ou relato na propria notificagdo se a notificagdo originar dogestor), venho,
por meio deste, notificar e empresa contratada através da sua pessoa,comorepresentantele-
gal,acercadasirregularidadesabaixodescritas:

Referéncia
Ocor. | Resumo dos fatos Legal/Contratual/ Sancdes correlatas
Editalicia
1.1 [Descrigao dos fatos| [Indicar, [Indicar qual ou quais|
com ) as )
um nivel de| referenciando as | sangOes previstas paral
detalhamento_ ol ol i )
que propicie al clausulas do| fato que podera enseja
empresa Edital ou a .
apresentar sua do Contrato, bem | sang¢ao, tendo em vistal
a
justificativa de forma | como da legislacao| violagao ao Edital ou
ampla. Indicar, se for| correlata que Contrato.] n
o
caso, o periodo, os|eventualmente
valores, :
nomes dos| tenham sido

terceirizados

envolvidos etc.] infringidas.]

n.2 [Descrigdo dos fatos| [Indicar, [Indicar qual ou quais|
com as _ )
um nivel del| referenciando as | sangbes previstas paral
detalhamento | o I )
que propicie 3 clausulas do| fato que podera ensejarf
empresa Edital ou

a
apresentar sua do Contrato, bem | sangdo, tendo em vistal

a .
justificativa de forma | como da legislagéo| violag&o ao Edital ou

ampla. Indicar, se for| correlata que Contrato.]
o

caso, o periodo, os|eventualmente

valores, nomes dos| tenham sido|
terceirizados envolvidos| infringidas.]

etc.]

1. Tendo em vista a exposi¢do acima, requeiro a devida regularizacdo da
situacdo, a contar do recebimento deste expediente, acompanhada das
justificativas/documentos pertinentes, no prazo de até dias

uteis, (conforme previsdo no item do Edital, ou no artigo__da Lei
___24), sob pena deinstauragdo de processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade contratual para aplicagdo das penalidades acima descritas.

Atenciosamente,

[NOME COMPLETO DO GESTOR(A)]
Gestor(a) do Contrato

24 Sempre que ndo houver dispositivo legal que fundamente a irregularidade
cometida, deve ser realizada reunifo entre a equipe de fiscalizacdo e lavrada em ata,
e mencionado no campo da fundamentacgdo, a ata em anexo.
72
ANEXU XV

RELATORIO FINAL CONSECUGAO DE OBJETIVOS

| - DADOS DA CONTRATACAO

N2 do Contrato:
Vigéncia ] a_/_/
contratual:
Contratada:
Objeto:
Fiscal (si):
Fiscal(si) /1 a_/ [/
substituto(s)
atuou(aram) no|
periodo:
Preposto da Nome:
Contratada: 3
e-mail:
Preposto(s) Nome (s):
anterior(es):
Regime juridico da |( ) Lei 8.666/1993 e legislagé@o correlata
G () Lei 14.133/2021 e legislagdo correlata
[11- DO VALOR DA CONTRATAGCAO i
NUMERO DATA VALOR
Contrato n® T XXXXXXXXXXXXXXX
12 Aditivo L XXXXXXXXXXXXXXX
2° Aditivo JEL ] XXXXXXXXXXXXXXX
......... AR | XXXXXXXXXXXXXXX
Total da Contratacédo /1 XXXXXXXXXXXXXXX
1l - LISTA DE VERIFICACAO (CHECKLIST,
rd. ITENS CONFORME NAO NAO
CONFORME SE
APLICA
1 |Os recebimentos
provisérios foram
efetivados sem
intercorréncias ou com
intercorréncias sem

impacto para a execugao

do objeto

2 | O recebimento definitivo
ocorreu sem
intercorréncias ou com
intercorréncias sem

impacto para a execugao
do objeto
3 | Foram emitidos
comunicados no periodo,
devidamente
atendidos/resolvidos pela
contratada
4 | Foram notificadas
irregularidades no periodo
devidamente resolvidas
pela contratada
5 |A empresa foi
multada/penalizada no
periodo e a penalidade foi
devidamente cumprida
6 | O contrato foi rescindido e
a empresa foi penalizada
ou est4d em processo de
aplicacdo de penalidades
7 | O contrato foi suspenso
por determinagaodo
( )TCMS ( )TCU( )
DECISAO JUDICIAL
8 | Os resultados
pretendidos
foramalcangados de
forma satisfatéria
Podem ser acrescentados
pelo fiscal outros itens na

lista de verificagao
conforme o objeto
fiscalizado.

IV - Observagdes acerca da contratagdo?®

25 Informar nesse campo a incidéncia de ocorréncias como necessidade de
abertura de processo para vedagdo da marca contratada, informagées
pontuais que devem ficar registradas como razdes para a aplicacdo de
penalidade, motivo de rescisdo se foi o caso, etc.

V - Condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao26

E o Relatoério.

Atenciosamente

de de

Gestor(a) de Contratos
Portaria n?

26 pevem ser anotados nesse campo sugestdes para adequacdo do planejamento da préxima
contratagdo bem como novos itens verificados para atualizagdo do plano bdésico de
fiscalizagdo/gerenciamento de riscos.

ANEXO XVI
Relatério de Fiscalizagdo de Contrato

Contrato N2

1. Finalidade do Contrato: Fornecimento

2. Objeto:

icdo de
Eu: na condigao

Fiscal do Contrato,
os devidos fins onde:

venho por meio deste emitir o presente relatério de fiscalizagao para

a) Das Condigdes de Recebimento

Os materiais/insumos descriminados no documento de Nota Fiscal em anexo,
foram entregues em perfeitas condi¢Ses, sem danos ou defeitos visiveis;

D SimD Nao

« A documentago fiscal estd correta e corresponde aos itens entregues;

D SimD Ndo

Observagao:

b) Das Quantidades e Especificagdes:

o Verificamos que as quantidades de materiais/equipamentos recebidos estdo de
acordo com o solicitado e conferem com a nota fiscal.

D Sim[:l Nao

« As especificagdes dos materiais/equipamentos recebidos correspondem ao que
foi contratado (marca, modelo, caracteristicas técnicas).

D Sim[:' Nao

Observagao:

3. Prazo de Entrega:

¢ Os materiais/equipamentos foram entregues dentro do prazo estabelecido no
contrato.

D SimD Ndo

Observagao:

,] 4. Armazenamento e Transporte:

e O transporte dos materiais/equipamentos foi realizado de forma adequada,
evitando danos e prejuizos.

EI SimD Nao

e 0O armazenamento dos materiais/equipamentos estd sendo realizado de forma
correta e segura.

D SimD Nao

Observacao:

5. Registro de Intercorréncias no periodo:

I:l SimD Nao
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Da Intercorréncia:

5.1 - Das Providéncias:

Foi Informado ao Gestor de Contratos, para fins da tomada das medidas necessarias
com relagdo as intercorréncias acima informadas.

I:l Siml:] Nao

6. Atesto de Recebimento de Bens

Atesto que os bens constantes da respectiva Nota Fiscal de n¢

referente ao Contrato em epigrafe firmado entre a
Prefeitura Municipal de Santa Rita do Pardo e o respectivo Fornecedor,
foram disponibilizados de acordo com as especificagdes constantes do
Edital, TR, e em conformidade com as cldusulas contratuais pactuadas
entre as partes, atendendo ao padrdo de qualidade necessarios.

Santa Rita do Pardo -MS, Data /. /

Assinatura do Fiscal:

ANEXO XVII
Relatério de Fiscalizagdo de Contrato

Contrato N¢

1. Finalidade do Contrato: Prestacdo de Servicos

2. Objeto:

Eu na condigdo de Fiscal
do Contrato, venho por meio deste emitir o presente relatério de fiscalizagdo para os
devidos fins onde:

1. Da Execugdo dos Servigos:

e Os servigos foram executados conforme especificagdes técnicas do Termo de
Referéncia e do Edital.

I:I SimD Ndo

o Aqualidade dos servigos prestados esta de acordo com os padrdes estabelecidos.

D SimD Nao

« N3o houve interrupgdes injustificadas na execugdo dos servigos.

I:I Siml:] Ndo

Observagao:

2. Documentagdo Fiscal: (Certiddes de regularidade)

« A documentagdo relativa a regularidade fiscal estd completa e correta.

D SimD Ndo

Observagao:

3. Prazo de Execugdo:

« Os servigos foram prestados dentro do prazo estabelecido no contrato.

D SimD Nao

Observagao:

4. Pagamentos e Aspectos Financeiros:

e Os pagamentos realizados estdao de acordo com os servicos efetivamente
prestados e aceitos.

D SimD Nédo

« Ha pendéncias financeiras ou documentos em atraso.

D Sim[:l Ndo

« Os valores pagos estdo conforme o contrato e as notas fiscais apresentadas.

[:] SimD Nao

5. Satisfa¢do do Solicitante:

o Héa registro de reclamagdes das unidades solicitantes quanto a execugdo dos

servigos.

D SimD Ndo
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« A satisfacdo do solicitante foi verificada e registrada.

D SimD Nao

6. Suporte e Manutengdo:

« O suporte técnico e a manutengdo oferecida estdo conforme o contrato.

D SimD Nao

« Ascondicdes de suporte e manutengao sdo adequadas e estdo sendo cumpridas

D SimL—_l Ndo

7. Registro de Intercorréncias no periodo:

Da Intercorréncia:

7.1 - Das Providéncias:

Foi Informado ao Gestor de Contratos, para fins da tomada das medidas necessérias
com relag3o as intercorréncias acima informadas.

D SimD Nao

7.2 . Atesto de Prestagdo Servigos

Atesto que os servigos constantes da respectiva Nota Fiscal de n2
referente ao Contrato em epigrafe firmado entre a Prefeitura Municipal de Santa Rita
do Pardo e o respectivo Prestador Servigos, foram disponibilizados de acordo com as
especificagdes constantes do Edital, TR, e em conformidade com as clausulas
contratuais pactuadas entre as partes, atendendo ao padrdo de qualidade necessérios.

b o S

Santa Rita do Pardo -MS, Data

Assinatura do Fiscal

ANEXO XVIlI
RELATORIO DE FISCALIZACAO DE CONTRATO DE OBRAS

1. Identificac@o
Contrato n2: /

Objeto do Contrato:

Contratante: Prefeitura Municipal de Santa Rita do Pardo - MS

Fiscal do Contrato:

2. Objetivo da Fiscalizagao

A fiscalizagdo teve como objetivo verificar o cumprimento das clausulas
contratuais, o andamento da obra, a qualidade dos materiais e servigos
executados, e o atendimento as normas técnicas e de seguranca.

3. Metodologia

A fiscalizagéo foi realizada através de inspegao in loco, no periodo; analise de
documentos, e entrevistas com os responsaveis pela execugéo da obra.

4. Pontos Verificados
4.1. Documentagao

o Licencas e Autorizagdes: Verificada a validade das licengas e autorizagbes
necessdrias para a execugdo da obra.

« Projetos e Memorial Descritivo: Conferéncia dos projetos executivos e do
memorial descritivo.

o Diario de Obra: Verificagdo do preenchimento didrio de obras.

» Regularidade Trabalhista: verificada a regularidade do recolhimento dos
encargos previdencidrios e trabalhistas.

4.2. Execucao da Obra

« Conformidade com o Projeto: Verificagio se a obra estd sendo executada
conforme o projeto aprovado.

« Qualidade dos Materiais: Inspecdo dos materiais utilizados na obra, verificando
a conformidade com as especificagdes contratuais.

o Servigos Executados: Avaliagio dos servios ja executados, verificando a
qualidade e a conformidade com as especificagdes técnicas.

« Cronograma Fisico-Financeiro: Verificagdo do cumprimento do cronograma
fisico-financeiro estabelecido.
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4.3. Seguranca e Meio ambiente

o Condigdes de Seguranca: Inspegdo das condi¢des de seguranga do trabalho,
verificando o uso de EPI (Equipamentos de Protegdo Individual) e EPC
(Equipamentos de Protegdo Coletiva).

« Gestdo de Residuos: Verificagio da gestdo de residuos gerados pela obra.

« Impacto Ambiental: Avaliagdo dos impactos ambientais causados pela obra e as
medidas de mitigagdo adotadas.

5. Atesto de Prestagdo de Servigos
Com base nas verificacdes realizadas, conclui-se pela conformidade da prestagéo dos servigos:
Atesto que os bens constantes da respectiva Nota Fiscal de n?
referente ao Contrato em epigrafe firmado entre a
Prefeitura Municipal de Santa Rita do Pardo e o respectivo Prestador de
Servigo, foram executados de acordo com as especificagdes constantes do
Edital, TR, e em conformidade com as cldusulas contratuais pactuadas
entre as partes, atendendo ao padréo de qualidade necessarios.

Santa Rita do Pardo -MS, Data / /

Assinatura do Fiscal:

www.portaljornaldacidade.com.br

Checklist para Verificacio de Regularidade de Contrato de Obras

1. Dados Gerais do Contrato:

* Identificag@o do Contrato (Nimero, Data de Assinatura)

L__| Sim D Ndo

* Partes Contratantes (Nome da Contratante e Contratada)

L sim O nEo

*Objeto do Contrato (Descrigdo do Servigo/Obra)

C sim O o

*Regularidade do Prazo de Execucdo

D Sim D Ndo

*Valor Contratual e Condi¢des de Pagamento

D Sim D Ndo

* Garantias Contratuais

I:] Sim D Nao

2. Documentacao e Legalidade

* Cépia do Contrato e Aditivos (se houver)

l:l Sim D Néo

*Comprovagdo de Publicagio do Extrato do Contrato em Didrio Oficial

D Sim D Nao

*Licenciamento Ambiental e Outras Licengas Necessdrias

[ sim O nzo

*Registro do Contrato em Sistema de Gestao (ex.: SIASG, SICONV)

O sim O nzo

3. Conformidade com Legislacao:

* Verificagdo de Regularidade Fiscal da Contratada (Certidoes Negativas de

Débitos)

D Sim I:l Nao

*Cumprimento das Normas Técnicas e de Seguranga do Trabalho

D Sim D Nao

*Adequacdo a Lei de Licitagdes (Lei n® 14.133/2021)

O sim O n~zo

*Cumprimento de Obrigagdes Trabalhistas e Previdencidrias

D Sim D Nao

4. Execuc¢ao da Obra

e Plano de Trabalho Aprovado
[ sim L no

¢ Cronograma Fisico-Financeiro Atualizado
[ sim [ nao

¢ Didrio de Obras Regularmente Preenchido
D Sim D Nao

« Relatérios de Fiscalizag@o e Vistorias Técnicas

D Sim D Ndo

5. Financeiro

¢ Pagamentos Efetuados Conforme Cronograma
I:l Sim L—_l Ndo

« Emissio de Notas Fiscais e Comprovantes de Pagamento
D Sim I:l Nao

o Boletins de Medigio e Atestados de Execugao de Servigos

I:] Sim D Nao

Edicao n? 2507
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02 PODER EXECUTIVO

e Controle de Adiantamentos e Saldo Contratual
020511 SECRETARIA DE ASSIT SOCIAL TRABALHO E HABI]

Jsim O na 3.3.90.30.07 GENEROS DE ALIMENTAGAO
Sim Nao
Empenho: 00648 ES 30/12/1899 2024
Int.: LUX COMERCIO E SERVICOS LTDA
6. Gestao de Riscos e Qualidade Valor: RRS 1.051,75

Proveniente de: ATA N.°032/2023 AQUISICAO DE GENEROS
ALIMENTICIOS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
SEC. ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E

[ sim O nzo HABITACAO / PANELA DO AMOR.

« Identificagio e Mitigagdo de Riscos (Relatérios de Riscos)

e Plano de Controle de Qualidade

D Sim D N3o

02 PODER EXECUTIVO
020511 SECRETARIA DE ASSIT SOCIAL TRABALHO E HABI

* Auditorias Internas e Externas 3.3.90.30.07 GENEROS DE ALIMENTACAO
l:l D Empenho: 00649 ES 30/12/1899 2024
Sim Néo Int.: OLIVEIRA & MAFRA HORTIFRUTIGRANJEIROS LTD?
Valor: RR$ 129,00
o Documentagio de Ndo-Conformidades e A¢des Corretivas Proveniente de: ATA N.°032/2023 AQUISICAO DE GENEROS
ALIMENTICIOS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
D Sim D Nao SEC. ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E

HABITAGCAO / PANELA DO AMOR.

7. Encerramento do Contrato

o Termo de Recebimento Provisério da Obra

[] i [] . 02 PODER EXECUTIVO
Sim Néo 020511 SECRETARIA DE ASSIT SOCIAL TRABALHO E HABI]
3.3.90.30.07 GENEROS DE ALIMENTACAO
o Termo de Recebimento Definitivo da Obra Empenho: 00650 ES 30/12/1899 2024
Int.: LUX COMERCIO E SERVICOS LTDA
O sim O nao Valor: RR$ 1.081,80
Proveniente de: ATA N.°032/2023 AQUISICAO DE GENEROS
e Avaliagdo da Conformidade com os Termos Contratuais ALIMENTICIOS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
SEC. ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E
D i D . HABITACAO / LAR DOS IDOSOS. RECURSO
Sim Nao ESTADUAL

e Documentacdo Final e Arquivamento
02 PODER EXECUTIVO

e B ns 020210 SECRETARIA EDUCACAO CULTURA ESPORTE E LAZE
Sim Nao 3.3.90.30.07 GENEROS DE ALIMENTACAO

Empenho: 01808 ES 30/12/1899 2024
8. Outros Aspectos Importantes Int.: GULART & CIA LTDA EPP

Valor: RRS$ 582,00

« Comunicagdo com as Partes Envolvidas (Reunides, Correspondéncias) B
Proveniente de: ATA N.° 032/2023 AQUISICAO DE GENEROS

D ) D . ALIMENTICIOS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
Sim Nao SECR. EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER
/ E.M.E.I.

¢ Cumprimento de Cldusulas de Sustentabilidade e Responsabilidade Social

[ sim O nao

02 PODER EXECUTIVO
020210 SECRETARIA EDUCACAO CULTURA ESPORTE E LAZE
3.3.90.30.07 GENEROS DE ALIMENTACAO
D Sim D N3o Empenho: 01809 ES 30/12/1899 2024
Int.: GULART & CIA LTDA EPP
Valor: RRS$ 582,00

o Registro de Li¢oes Aprendidas e Melhores Préticas

ANEXO XIX Proveniente de: ATA N.° 032/2023 AQUISICAO DE GENEROS
KIT — FISCAL ALIMENTICIOS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
SECR. EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER/
DOS DOCUMENTOS DE APOIO C.E.I.

Sdo documentos de apoio e suporte ao Gestor e Fiscal de Contratos para
desempenho de suas atribuigdes:

02 PODER EXECUTIVO

| - Estudo Técnico Preliminar -ETP 020210 SECRETARIA EDUCACAO CULTURA ESPORTE E LAZE
Il - Termo de Referéncia - TR 3.3.90.30.07 GENEROS DE ALIMENTACAO

Empenho: 01810 ES 30/12/1899 2024
Il - Portaria de Designagdo Int.: GULART & CIA LTDA EPP

Valor: RRS$ 582,00

Proveniente de: ATA N.° 032/2023 AQUISICAO DE GENEROS
V - Contrato ALIMENTICIOS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
SECR. EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER.

IV - Edital

VI - Cronograma Fisico Financeiro

VIl - Orgamentos e Planilhas de Custo
02 PODER EXECUTIVO
020313 SECRETARIA DE SAUDE PUBLICA SESP
VIX - Empenhos 3.3.90.30.07 GENEROS DE ALIMENTACAO
Empenho: 02733 ES 30/12/1899 2024
Int.: GULART & CIA LTDA EPP
Valor: RR$ 5.234,44

VIII - Apostilamentos e Termos Aditivos

X - AFs Autorizagdes de Fornecimento

Xl - Notas Fiscais

Xl — CertidGes de Habilitagdo / Regularidade Trabalhista Proveniente de: ATA N.° 032/2023 AQUISICAO DE GENEROS
. o . - ALIMENTICIOS PARA ATENDER A SEC. SAUDE /
XlIl — Relagdo de maquinas, equipamentos, relagdo empregados da contratada UNIDADE MISTA DE SAUDE - HOSPITAL

demais insumos que serdo usados na prestagdo dos servigos.

XIV — Registros Fotogréficos,

XV - Registros das Atas de Reunides com os colaboradores, Diretores de
Unidade, Coordenadores de Equipe; Fornecedor; Prestador de Servigo.

O Gestor e o Fiscal de Contratos devem solicitar formalmente junto ac
Departamentos responsaveis a documentagdo necessaria para suporte r
execugdo de suas atividades, devendo manter arquivada de forma estruturac
toda a documentagdo comprobatdria da execugdo do contrato.

02 PODER EXECUTIVO
020611 SECRETARIA DE ASSITENCIA SOCIAL TRABALHO E
3.3.90.32.99 OUTROS MATERIAIS DE DISTRIBUICAO GRATUITA
Empenho: 00011 OR 30/12/1899 2024
Int.: TREVO ALIMENTOS LTDA
Valor: RR$ 48.286,50

Proveniente de: ATA N° 026/2023, REFERENTE O FORNECIMENTO
DE CESTAS BASICAS PARA ATENDER FAMILIAS
QUE SE ENCONTRAM EM ESTADO DE
VULNERABILIDADE SOCIAL DO MUNICIPIO DE
SANTA RITA DO PARDO/MS.




